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OBIJETIVO DO DOCUMENTO

Sistematizar o atendimento, a instrugdo, a andlise, a concessdo, a implantacdo e o registro das aposentadorias
voluntaria, especial e compulséria do PIRAPREV, com identificacdo da modalidade, da legislacdo e da regra aplicaveis,
das responsabilidades e das evidéncias do processo.

DOCUMENTOS APLICAVEIS

Lei Municipal n? 2.912/2017 e altera¢Bes; Emenda Constitucional n? 103/2019; Lei Complementar Municipal n2
114/2021; Lei Complementar Federal n2 152/2015; Portaria MTP n2 1.467/2022 e alteracdes; legislacdo previdenciaria
municipal vigente; documentos funcionais, certiddes de tempo e provas especificas da modalidade; pareceres técnicos
e juridicos; formularios e registros dos sistemas aplicaveis.

RESPONSABILIDADES

Atender o segurado, protocolar, instruir e conferir o processo, manter os registros e

Area de Seguridade o ) -
promover as atualizagdes cadastrais necessarias.

Identificar a modalidade e a legislagdo aplicavel; analisar direito adquirido, opgao
Consultoria Previdenciaria pela regra mais vantajosa, requisitos, provas especificas, limite do regime de
previdéncia complementar e calculo, emitindo manifestagdo técnica.

Examinar a legalidade da concessao e emitir parecer juridico quando previsto no

Consultoria Juridica e
fluxo institucional.

. a . Apreciar a instrugdo, decidir, assinar os atos cabiveis e emitir a portaria de
Superintendéncia

concessao.
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Puiblicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

DETALHAMENTO DO PROCESSO

Atender o segurado mediante agendamento ou
identificar a aposentadoria compulséria; conferir a
situagdo previdencidria e orientar sobre hipdteses e
documentos aplicaveis.

Realizar atendimento
1 ou identificar o Area de Seguridade
evento

Receber o requerimento, quando cabivel, e os
Receber e protocolar

2 o pedido Area de Seguridade documentos pessoais, funcionais e previdenciarios,
conferindo a completude antes da autuacgao.
. . Numerar e organizar o processo, reunir certiddes,
Autuar e instruir o ‘ . ~ . A
3 processo Area de Seguridade declaragdes, termos de ciéncia e demais evidéncias
exigidas.
Classificar a modalidade e a regra aplicavel; verificar
Realizar andlise . . o requisitos, direito adquirido e opgdo mais vantajosa
4 ) o Consultoria Previdencidria g ' a4 peaon antal
previdenciaria antes da compulsdria, provas especificas, limite do
regime complementar e calculo.
Concluir analise . . Elaborar o despacho de instrugdo e submeter o
- . Seguridade / Consultoria R .
5 administrativa e Juridica processo a andlise juridica, saneando eventuais
juridica pendéncias antes da decisdo.

Apreciar a instrucdo e, sendo o caso, autorizar a
6 Decidir e emitir o ato Superintendéncia concessdo e emitir a portaria com a fundamentagdo e a
data de inicio do beneficio.

. Atualizar os sistemas previdenciario e de folha,
Implantar, publicar e

7 comunicar Area de Seguridade providenciar as publicagdes e comunicar formalmente o
segurado e as areas envolvidas.
. Organizar o dossié, registrar o ato nos sistemas de
Registrar, prestar . . R A .
8 Area de Seguridade controle e encaminhar as providéncias posteriores,

contas e arquivar inclusive ao TCE e ao COMPREV, quando aplicavel.

REGISTROS RESULTANTES

Requerimento; documentos pessoais e funcionais; certidoes de tempo; declaragGes e termos; analise ou parecer
previdenciario; despacho; parecer juridico; portaria; registros de implantagdo; comprovantes de publicagdo e
comunicagdo; registros de controle externo; dossié digital e arquivamento.
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