Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

MANUALIZAGCAO DO PROCESSO

BEN-002 — Concessao de Pensao por Morte

- SERVIDOR . .
Beneficios RESPONSAVEL Ricardo Bianco
ATUALIZACAO 31/08/2026 CODIGO / REVISAO MAN-BEN-002 / Rev. 01

HISTORICO DE EMISSAO, REVISAO E APROVACAO

Revisdo m Descrigao Emiss3o / revisdo Aprovagao

14/06/2021 Emissdo inicial Anna Caroline Pacelli Claudia Leoncio Martins

Atualizagdo normativa e
01 31/08/2026 adequacgdo ao padrdo Ricardo Bianco Claudia Leoncio Martins
institucional

OBIJETIVO DO DOCUMENTO

Sistematizar o recebimento, a instrucdo, a andlise, a concessdo, a implanta¢do e o registro da pensdo por morte do
PIRAPREV, assegurando a aplicagdo da legislagdo vigente na data do ébito, a verificagdo da condigdo de dependente,
do rateio, da duragdo, do calculo e das acumulagGes.

DOCUMENTOS APLICAVEIS

Lei Municipal n? 2.912/2017 e altera¢Bes; Emenda Constitucional n? 103/2019; Lei Complementar Municipal n2
114/2021; Portaria MTP n® 1.467/2022 e alteracdes; legislacdo vigente na data do obito; certiddo de oébito;
documentos do instituidor e dos dependentes; declaragdes de acumulagdo e opgdo; pareceres técnicos e juridicos;
formuldrios e registros dos sistemas aplicaveis.

RESPONSABILIDADES

Orientar os dependentes, receber, protocolar, instruir e conferir o processo, manter

Area de Seguridade . ~
os cadastros e os registros da concess3o.

Identificar a legislagdo vigente na data do ébito e analisar habilitagdo, dependéncia,
Consultoria Previdenciaria rateio, duragdo, calculo, acumulagdes, opgdo pelo beneficio mais vantajoso e limite
do regime de previdéncia complementar, emitindo manifestagdo técnica.

Examinar a legalidade da concessao e emitir parecer juridico quando previsto no

Consultoria Juridica e
fluxo institucional.

Superintendéncia Apreciar a instrugdo, decidir e emitir o ato de concessdo da pensdo por morte.
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

DETALHAMENTO DO PROCESSO

. Atender os dependentes ou representantes, indicar a
Orientar e receber o p . ~ L .
1 . Area de Seguridade documentagdo exigida e receber o pedido de
requerimento e s ~
habilitacdo a pensdo.

Conferir data do 6bito, identificagdo, vinculo,
documentos comprobatdrios da dependéncia e
declaragbes de acumulagdo, solicitando
complementagdes quando necessarias.

2 Conferir doctﬂme.ntos Area de Seguridade
e dependéncia

. . Protocolar, numerar e organizar o processo com os
Autuar e instruir o < ) L
3 Area de Seguridade documentos do instituidor, dos dependentes,

rocesso o N
P declaragbes e demais evidéncias.
Aplicar a legislacdo da data do dbito e avaliar
Realizar andlise . . L habilitagdo, rateio, duragdo, calculo, acumulagdes
4 ) o Consultoria Previdenciaria ~ a0, Tatelo, duracao, ! coes,
previdenciaria opg¢ao mais vantajosa e limite do regime complementar,
registrando andlise técnica.
Concluir analise . . Elaborar o despacho de instrugdo e submeter o
- . Seguridade / Consultoria R .
5 administrativa e Juridica processo a andlise juridica, saneando eventuais
juridica pendéncias.

Apreciar a instrucdo e, sendo o caso, autorizar a
6 Decidir e emitir o ato Superintendéncia concessdo e emitir a portaria com beneficiarios,
condigGes e data de inicio.

. Cadastrar o pensionista nos sistemas, implantar o
Implantar, publicar e

7 . Area de Seguridade beneficio em folha, providenciar as publicagdes e
comunicar . )
comunicar os interessados.
. Organizar o dossié, registrar o ato nos sistemas de
Registrar, prestar p . . A . .
8 Area de Seguridade controle e encaminhar as providéncias posteriores,

contas e arquivar inclusive ao TCE e ao COMPREV, quando aplicavel.

REGISTROS RESULTANTES

Requerimento de habilitacdo; certiddo de dbito; documentos do instituidor e dos dependentes; comprovagdo de
dependéncia; declaragGes; analise ou parecer previdenciario; despacho; parecer juridico; portaria; cadastro e
implantagdo; publicagdo; registros de controle externo; dossié e arquivamento.
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