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OBIJETIVO DO DOCUMENTO

Sistematizar a instru¢cdo, a analise, a concessdo, a implantacdo e o acompanhamento da aposentadoria por
incapacidade permanente, condicionada a incapacidade total e permanente e a impossibilidade de readapta¢do, com
avaliagGes posteriores quando exigidas.

DOCUMENTOS APLICAVEIS

Lei Municipal n® 2.912/2017 e alteragbes; Emenda Constitucional n? 103/2019; Portaria MTP n? 1.467/2022 e
alteragdes; legislagdo previdenciaria vigente; processo administrativo de saude; laudos e avaliages médico-periciais;
registros de reabilitagcdo e readaptagdo; documentos funcionais; pareceres técnicos e juridicos; avaliagdes periddicas e
registros dos sistemas aplicaveis.

RESPONSABILIDADES

Receber o encaminhamento, instruir e conferir o processo, manter cadastros e

Area de Seguridade - ) o -
programar e acompanhar as avaliagdes posteriores exigidas pela legislagdo.

Produzir e encaminhar documentagdao médico-pericial conclusiva sobre incapacidade
Pericia / 6rgdo de origem total e permanente, possibilidade de reabilitagdo ou readaptagdo, data de inicio da
incapacidade e necessidade de reavaliagdo.

Consultoria Previdenciaria / Analisar os requisitos previdenciarios e a legalidade do processo, emitindo as
Juridica manifestagOes cabiveis.

. a . Apreciar a instrucao, decidir e emitir o ato de concessdo quando atendidos os
Superintendéncia

requisitos.
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

DETALHAMENTO DO PROCESSO

Receber o Receber o processo administrativo e os laudos que
1 encaminhamento Area de Seguridade indiqguem a incapacidade, conferindo a identificagdo e a
médico-pericial situagao funcional do servidor.
Complementar e Solicitar documentos adicionais, inclusive registros de
2 protocolar a Area de Seguridade reabilitacdo ou readaptacgado, e formalizar o processo
documentagdo guando a instrugao estiver suficiente.

. . Organizar documentos pessoais, funcionais, certiddes,
Autuar e instruir o

3 processo Area de Seguridade laudos, declaragGes e demais evidéncias necessarias a
analise.

Aplicar a legislagdo correspondente a data de inicio da
. " incapacidade, verificar direito adquirido e opgdo por
Realizar anadlise . . - . L. . . .
4 . . Consultoria Previdenciaria | aposentadoria voluntaria mais vantajosa, além da regra
previdenciaria . . e ~ ) .
e do calculo. O diagndstico isolado ndo define cdlculo
diferenciado.

Concluir analise
5 administrativa e
juridica

Seguridade / Consultoria Elaborar o despacho de instrugdo, obter a manifestagao
Juridica juridica e sanar eventuais pendéncias antes da decisdo.

Apreciar a instrucdo e, sendo o caso, autorizar a
6 Decidir e emitir o ato Superintendéncia aposentadoria e emitir a portaria com a fundamentagao
e a data de inicio.

Atualizar os sistemas, implantar o beneficio em folha,
Area de Seguridade providenciar as publicagdes e comunicar o servidor e as
areas envolvidas.

Implantar, publicar e
comunicar

Programar as reavaliagdes exigidas, assegurar
contraditorio e defesa antes de decisao desfavoravel,
Area de Seguridade registrar o processo nos sistemas de controle e manter
o dossié, inclusive para TCE e COMPREV, quando
aplicavel.

Acompanhar,
registrar e arquivar

REGISTROS RESULTANTES

Processo de saude; laudos e avaliagdes médico-periciais; requerimento; documentos pessoais e funcionais; certidGes;
analise ou parecer previdenciario; despacho; parecer juridico; portaria; implantacdo em sistemas e folha; publicacdo;
controles posteriores; registros de controle externo; dossié digital e arquivamento.
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