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OBIJETIVO DO DOCUMENTO

Sistematizar a instauragdo, a instrugdo, a analise e a decisdo das revisdes de aposentadorias e pensdes, requeridas ou
de oficio, inclusive por determinagdo de controle, assegurando fundamentagdo, contraditério e ampla defesa quando
houver possivel efeito desfavoravel.

DOCUMENTOS APLICAVEIS

Lei Municipal n2 2.912/2017 e alteragdes; Portaria MTP n2 1.467/2022 e alteragdes; legislacdo previdencidria municipal
vigente; processo original de concessdo; requerimento ou ato de instauracdo de oficio; decisdes dos érgdos de
controle; documentos do interessado; comprovantes de ciéncia e defesa; pareceres técnicos e juridicos; atos e
registros dos sistemas aplicaveis.

RESPONSABILIDADES

Receber o pedido ou instaurar a revisdo de oficio, instruir o processo, conferir
Area de Seguridade documentos, promover ciéncia, contraditério e defesa quando houver possivel efeito
desfavoravel, e manter os registros.

Analisar os fundamentos da revisdo e seus efeitos sobre a concessdo ou o valor do

Consultoria Previdenciaria L
beneficio.

£ . . . ~ - . ~
Consultoria Juridica xaminar a legalidade do pedido e das alteragdes propostas, emitindo manifestagdo

juridica.
Superintendéncia Decidir o pedido e emitir o ato de revisdo quando houver deferimento.
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DETALHAMENTO DO PROCESSO

. Receber o pedido do interessado ou instaurar a revisao
Receber ou instaurar p . L . . .~
1 . Area de Seguridade de oficio, inclusive por determinagdo de érgdo de
arevisdo . e
controle, identificando o fundamento e o alcance.

Protocolar e autuar o p . Abrir o requerimento, vincular o processo original e
2 Area de Seguridade q ! P &

processo reunir documentos e evidéncias necessarios a analise.

. . Examinar a concessao original e os fundamentos
Realizar andlise . . o " L
3 . L Consultoria Previdencidria apresentados, emitindo parecer sobre o direito e os
previdencidria . - a
efeitos da revisdo.

. " Avaliar a legalidade da pretensao e das conclusGes
Realizar anadlise . " .. . . .
4 uridica Consultoria Juridica técnicas, registrando a manifestagdo juridica no
] processo.

Consolidar a instrugdo e, antes de redugdo, suspensdo

5 Assegurar defesa e Seguridade / ou cessagao, dar ciéncia e oportunidade de
decidir Superintendéncia contraditorio e defesa; depois, formalizar decisdo
fundamentada.
T . a Emitir o ato correspondente e promover as alteragdes
Emitir e implementar Superintendéncia / L . .
6 - . cadastrais, financeiras e de folha, atualizando os
a revisao Seguridade . .
registros de controle externo quando aplicavel.
Dar ciéncia ao interessado, providenciar publicacdo
Comunicar, registrar P . uando cabivel, registrar a revisdo nos sistemas
7 + [e8 Area de Seguridade 9 , 1e8

aplicaveis e arquivar o processo com as evidéncias de
comunicagao.

e arquivar

REGISTROS RESULTANTES

Requerimento de revisdo; processo original vinculado; documentos comprobatérios; analise ou parecer previdenciario;
parecer juridico; despacho e decisdo; ato de revisdo quando cabivel; registros de atualiza¢do do beneficio; ciéncia do
interessado; publicacdo e registros de controle; dossié arquivado.
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