Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

MANUALIZACAO DO PROCESSO
INV-005 — Aquisi¢do de Titulos Publicos Federais
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RESPONSAVEL
ATUALIZACAO 31/08/2026 CODIGO / REVISAO

HISTORICO DE EMISSAO, REVISAO E APROVACAO

Revisdo m Descrigao Emiss3o / revisdo Aprovagao

02/07/2024 Emissao inicial Gestdo de Recursos Claudia Leoncio Martins

Claudia Leoncio da Silva

MAN-INV-005 / Rev. 01

Atualizagdo normativa e
01 31/08/2026 adequacgdo ao padrdo Robson Adado Martins Ribeiro Claudia Leoncio Martins
institucional

OBIJETIVO DO DOCUMENTO

Sistematizar a analise, a selecdo, a aprovacdo, a aquisi¢cdo, o registro e o monitoramento de titulos publicos federais
pelo PIRAPREV, assegurando aderéncia a estratégia, a liquidez, aos limites, as cota¢des e aos controles de custddia e
prestacdo de contas.

DOCUMENTOS APLICAVEIS

Lei n2 9.717/1998 e alteragdes; Resolucdo CMN n2 5.272/2025; Portaria MTP n2 1.467/2022 e alterac¢des; Politica de
Investimentos vigente; Regulamento de Credenciamento; estudos de liquidez, duration e ALM; referéncias de
mercado; cotacdes; ordens e notas de negociacdo; APR e registros do Cadprev.

RESPONSABILIDADES

Participante Responsabilidade

Identificar a necessidade, analisar vencimentos e taxas, coordenar cotagGes, executar

Gestdo de Recursos o .
a operagdo e manter os registros.

Avaliar a estratégia, os vértices, os riscos e a aderéncia da aquisi¢do, registrando a

Comité de Investimentos ~
recomendagao.

Deliberar quando exigido pela Politica, pelas algadas ou pelas normas internas e

Conselho Administrativo -
acompanhar a operagao.

Acompanhar a conformidade, os resultados e a aderéncia do investimento aos

Conselho Fiscal - )
objetivos da carteira.
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

DETALHAMENTO DO PROCESSO

Identificar Avaliar disponibilidade financeira, vencimentos, cendrio
necessidade de Gestdo de Recursos e necessidade de recomposigdo ou alongamento da
alocagao carteira.

Definir estratégia e
vencimentos

Verificar limites e
participantes

Coletar cotagdes

Comparar propostas
e selecionar

Recomendar e
deliberar

Executar e liquidar a
compra

Gest3o de Recursos /
Comité

Gestdo de Recursos

Gestdo de Recursos

Gestdo de Recursos

Comité / Conselho
Administrativo

Gestdo de Recursos

Relacionar os vértices aos fluxos de passivo, duration,
liquidez e objetivos da Politica de Investimentos.

Confirmar enquadramento, limites, credenciamento dos
intermediarios e condig¢des de custddia e liquidagdo.

Solicitar taxas e pregos a instituicGes aptas, observando
referéncias de mercado e registrando as propostas
recebidas.

Comparar taxa, prego unitario, custos, vencimentos e
condigdes de liquidagdo, identificando a proposta mais
vantajosa por vértice.

Registrar a andlise, a origem dos recursos, os valores e
os titulos selecionados e obter as aprovagdes aplicéveis.

Confirmar a ordem com a contraparte, acompanhar a
liquidagdo contra o custodiante e obter notas e

comprovantes da negociagao.

Elaborar APR, registrar no Cadprev, conciliar ordem,

Registrar, conciliar e Gestdo de Recursos /

8 . . ) nota, custddia e extrato e publicar as informagdes
divulgar Financeiro .
cabiveis.
Acompanhar rentabilidade, risco de mercado, liquidez e
9 Monitorar a posigdo Comité / Conselhos aderéncia do titulo a estratégia até o vencimento ou

eventual desinvestimento.

REGISTROS RESULTANTES

Estudo de liquidez, duration ou ALM; definigdo de vértices; evidéncias de enquadramento e credenciamento; cotagdes;
comparagao de propostas; ata ou recomendacdo; autorizagdo; ordens; notas de negociagdo; comprovantes de
liguidagdo e custddia; APR; registro Cadprev; conciliagdo; publicagdo; relatérios de acompanhamento.

Av. D. Elza Peganha de Godoy, 170 Vila Elza, Piracaia - SP.
11 4036-3231 / 4036-4409 | CNPJ: 10.543.660/0001-72

WWWw.piraprev.sp.gov.br|piraprev@piraprev.sp.gov.br

i\ ‘

B " Pro-Gestao
E <V RPPS
TOTUM ¢SPREV



MAP-INV-005 | AQUISICAO DE TiTULOS PUBLICOS FEDERAIS INVESTIMENTOS - REV. 01 - 31/08/2026

~ Identificar - - - - .
GESTAO DE necessidade Definir estratégia Verificar limites Coletar Comparar propostas Formalizar a

RECURSOS - e vencimentos e participantes cotagoes e selecionar ordem de compra
de alocagao

Necessidade de
Alocagao

INVE(S)'II'\I/II\I/.II-:NI?I'E)S/ Recomendar e 1 Monitorar a
CONSELHOS deliberar J posi¢do

Posi¢ao
Monitorada

COORDENADORIA Registrar, conciliar
FINANCEIRA e divulgar

INSTITUICA
FINSANéjEICRAO/ Liquidar (’e custodiar
CUSTODIA os titulos

AREA: INVESTIMENTOS - SERVIDOR RESPONSAVEL: CLAUDIA LEONCIO DA SILVA

O Evento C] Atividade <> Decisdo




