Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

MANUALIZAGCAO DO PROCESSO

COM-001 — Envio de Requerimentos de Compensagdo Previdenciaria
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00 31/08/2026 Sandra Cristina dos Santos Claudia Leoncio Martins

OBIJETIVO DO DOCUMENTO

Sistematizar a identificacdo, a instrucdo, o envio, o acompanhamento e o encerramento dos requerimentos de
compensac¢do previdencidria de interesse do PIRAPREV, quando utilizados periodos de contribui¢do vinculados ao
RGPS ou a outros RPPS na concessdo de beneficios.

DOCUMENTOS APLICAVEIS

Constituicdo Federal, arts. 40, § 92, e 201, § 99; Lei n2 9.796/1999 e alteragBes; Decreto n? 10.188/2019 e alteragdes;
Portaria MPS n? 1.400/2024 e alteragbes; Manual do Pro-Gestdo RPPS vigente; manuais e orientacdes vigentes do
Sistema COMPREV; Termo de Adesdo e instrumentos de acesso ao COMPREV; Mapeamento Atividades COMPREV —
Rev. 00, de 09/08/2021; processos de concessdo e documentos previdenciarios relacionados.

RESPONSABILIDADES

Participante Responsabilidade

Coordenadoria Administrativa e de = Identificar casos elegiveis, conferir a instrugao, operar o COMPREV, acompanhar os
Seguridade / Ntiicleo COMPREV requerimentos, tratar pendéncias e manter os registros do processo.

Assegurar as autorizagdes, acessos e providéncias institucionais necessarias e

Superintendéncia . o " e . .
acompanhar situagdes que exijam decisdo administrativa.

Receber os relatérios financeiros, acompanhar valores a receber, conciliar créditos e

Coordenadoria Financeira . . ) . s
manter os registros contabeis e financeiros aplicaveis.

Analisar o requerimento encaminhado, formular exigéncias quando cabiveis e

Regime de Ori
egime de Drigem registrar a decisdo no Sistema COMPREV.
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

DETALHAMENTO DO PROCESSO

Identificar o caso
elegivel

Conferir dados e
documentos

Cadastrar o
requerimento

Transmitir e registrar
o protocolo

Acompanhar a
tramitagdo

Tratar exigéncias e
inconsisténcias

Tratar a decisdo e os
efeitos financeiros

Encerrar, arquivar e
monitorar

Seguridade / Nucleo
COMPREV

Seguridade / Nucleo
COMPREV

Nucleo COMPREV

Nucleo COMPREV

Nucleo COMPREV

Seguridade / Nucleo
COMPREV

COMPREV / Financeiro

Nucleo COMPREV

Identificar beneficio concedido com utilizagdo de tempo
vinculado a outro regime e verificar se o caso atende as
condigOes para requerimento de compensacgao.

Reunir e conferir os dados do beneficio, do segurado,
do tempo utilizado e os documentos ou evidéncias
exigidos pela regulamentacdo e pelo sistema vigentes.

Acessar o sistema, selecionar o tipo de requerimento
aplicavel e registrar as informagdes necessarias,
conferindo os dados antes da transmissao.

Enviar o requerimento e os documentos quando
aplicaveis, registrar o protocolo ou identificador e
incluir o requerimento no controle interno de
acompanhamento.

Consultar periodicamente a situacdo dos
requerimentos, controlar pendéncias, prazos,
alteragdes de status e demais ocorréncias relevantes.

Analisar exigéncias ou divergéncias apontadas, obter
complementagdes e responder no sistema dentro dos
procedimentos e prazos vigentes.

Registrar o resultado do requerimento e, quando
houver deferimento ou repercussao financeira,
encaminhar as informagdes para acompanhamento,
conciliagdo e contabilizagdo.

Manter o histérico do requerimento, arquivar as
evidéncias e acompanhar os créditos, revisées,
cessagdes ou demais eventos posteriores que afetem a
compensagao.

REGISTROS RESULTANTES

Relagdo de casos elegiveis; dados e documentos do beneficio e do tempo utilizado; requerimento registrado no
COMPREV; protocolo ou identificador; documentos anexados quando aplicaveis; exigéncias e respectivas respostas;
consultas e controles de status; decisdo do requerimento; relatérios de valores; conciliagGes e registros financeiros;
evidéncias de acompanhamento e arquivamento.
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