Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

MANUALIZAGCAO DO PROCESSO

COM-002 — Andlise de Requerimentos de Compensagdo Previdencidria
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OBIJETIVO DO DOCUMENTO

Sistematizar o recebimento, a andlise, o tratamento de pendéncias, a decisdio e o acompanhamento dos
requerimentos de compensagdo previdencidria apresentados ao PIRAPREV por outros regimes, assegurando
conferéncia documentada e adequada repercussdo financeira.

DOCUMENTOS APLICAVEIS

Constituicdo Federal, arts. 40, § 92, e 201, § 99; Lei n2 9.796/1999 e alteragBes; Decreto n? 10.188/2019 e alteragdes;
Portaria MPS n? 1.400/2024 e alteragbes; Manual do Pro-Gestdo RPPS vigente; manuais e orientacdes vigentes do
Sistema COMPREV; Termo de Adesdo e instrumentos de acesso ao COMPREV; Mapeamento Atividades COMPREV —
Rev. 00, de 09/08/2021; certides, registros funcionais e previdenciarios necessarios a analise.

RESPONSABILIDADES

Participante Responsabilidade

Coordenadoria Administrativa e de Acompanhar a fila de andlise, conferir informagdes e documentos, registrar
Seguridade / Ntiicleo COMPREV exigéncias e decisOes e manter os controles e evidéncias do processo.

Prestar apoio, quando necessario, em questdes juridicas relevantes ou situagdes ndo

Consultoria Juridica ; a L. . . L
solucionadas pela conferéncia administrativa e normativa ordinaria.

Acompanhar situagGes que demandem decisao institucional e assegurar as condi¢bes

Superintendéncia L
de acesso, governanga e continuidade do processo.

Acompanhar valores decorrentes dos requerimentos analisados, conciliar

Coordenadoria Financeira pagamentos ou compensag¢des e manter os registros contabeis e financeiros
aplicaveis.
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

DETALHAMENTO DO PROCESSO

Monitorar
requerimentos
recebidos

Conferir identificacdo
e vinculo

Analisar o
requerimento

Registrar exigéncia
quando necessaria

Analisar a resposta a
exigéncia

Concluir e registrar a
decisdo

Tratar os efeitos
financeiros

Controlar, reportar e
arquivar

Nucleo COMPREV

Seguridade / Nucleo
COMPREV

Seguridade / Nucleo
COMPREV

Nucleo COMPREV

Seguridade / Nucleo
COMPREV

Nucleo COMPREV

COMPREV / Financeiro

Nucleo COMPREV

Acessar periodicamente a fila de analise e identificar os
requerimentos direcionados ao PIRAPREV, observando
prioridades e prazos definidos pela regulamentagdo e
pelo sistema.

Confirmar segurado, vinculo, periodos contributivos,
certidoes e demais registros disponiveis, verificando se
o tempo indicado corresponde aos assentamentos do
regime.

Examinar a consisténcia das informacgGes, o tempo
certificado e utilizado, as condigdes do beneficio e os
demais elementos exigidos para a compensagao.

Havendo insuficiéncia, divergéncia ou necessidade de
esclarecimento, registrar a exigéncia no sistema com
indicagdo objetiva do ponto a ser saneado.

Conferir a complementagdo apresentada e retomar a
andlise, registrando nova pendéncia somente quando
necessaria e devidamente fundamentada.

Finalizar a andlise mediante a decisdo ou situagdo
prevista no sistema vigente, registrando a
fundamentagdo e preservando as evidéncias utilizadas.

Encaminhar os resultados com repercussao financeira a

area responsavel, acompanhar valores devidos e
efetuar conciliagdes e registros pertinentes.

Atualizar os controles de requerimentos analisados e
pendentes, produzir informagdes gerenciais e manter o
historico e a documentagdo para auditoria e controle.

REGISTROS RESULTANTES

Fila e controle de requerimentos recebidos; dados cadastrais e previdencidrios conferidos; certiddes e registros
utilizados na analise; exigéncias e respostas; registros de analise; decisdo e fundamentagdo no COMPREV; relatérios de
valores; conciliagGes e registros financeiros; controles gerenciais; evidéncias de acompanhamento e arquivamento.
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MAP-COM-002 | ANALISE DE REQUERIMENTOS DE COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

COMPENSACAO PREVIDENCIARIA - REV. 00 - 31/08/2026
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