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OBIJETIVO DO DOCUMENTO

Sistematizar o controle dos saldos orgamentdrios e da taxa de administragdo, o apoio a elaboragdo e a atualizagdo do
PPA, da LDO e da LOA, o tratamento de suplementag¢Oes e realocagles, a conferéncia dos registros, o fechamento
contabil, a emissdo de balancetes e a transmissdo dos documentos e da matriz de saldos contabeis a AUDESP.

DOCUMENTOS APLICAVEIS

PPA, LDO e LOA; relatdrios de saldos orgamentarios e da taxa de administragdao; planilhas internas; empenhos,
liguidagdes e demais registros contdbeis; balancetes; documentos de suplementa¢do ou realocagdo; documentos
contabeis; matriz de saldos contabeis; arquivos de transmissdo, protocolos, criticas e retornos da AUDESP.

RESPONSABILIDADES

Participante Responsabilidade

Encaminhar previsdes, demandas e justificativas necessarias ao planejamento

Departamentos Solicitantes s s x =
orgamentdrio e as solicitagdes de suplementagdo ou realocagao.

Controlar saldos, taxa de administragao e orgamento no sistema e em planilhas;
Coordenadoria Financeira consolidar informagdes; preparar os registros do fechamento; e efetuar as corregdes
apontadas.

Validar as propostas institucionais de planejamento e autorizar o encaminhamento

Superintendéncia . - .
das solicitagdes orgamentarias, quando aplicavel.

Participar dos processos de PPA, LDO, LOA e suplementagdes; conferir empenhos,
Contabilidade balancetes e registros; realizar o fechamento; transmitir os arquivos ao AUDESP e
verificar os retornos.
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DETALHAMENTO DO PROCESSO

. Acompanhar saldos, dotagdes, execugdo do orgamento
Monitoramento - . e . ~ .
1 L. Coordenadoria Financeira e utilizacdo da taxa de administragdo no sistema e nas
Orgamentario . .
planilhas internas.

Receber e consolidar previsdes e necessidades para o
planejamento e para eventuais alteragdes
orgamentarias.

Consolidagdo de Departamentos /
Demandas Coordenadoria Financeira

Coordenadoria Financeira /
3 PPA, LDO e LOA Contabilidade/
Superintendéncia

Preparar e revisar as informagdes dos instrumentos de
planejamento, submetendo-as a validagdo institucional.

Analisar a possibilidade de manejo na unidade

Suplementagdo ou Coordenadoria Financeira / L . N .
orgamentdria e instruir a alteragdo quando necessaria e

Realocagdo Contabilidade .
autorizada.
Preparacdo do - . Consolidar os registros financeiros e orgamentdrios do
5 Coordenadoria Financeira , > S N
Fechamento periodo e disponibiliza-los para conferéncia.
N . - Conferir empenhos, registros contdbeis, balancetes
6 Conferéncia Contabil Contabilidade Iremp » FEBISTTOS ) ~
preliminares e a consisténcia das informagdes.
Corregdo de - . Efetuar as corre¢des apontadas e devolver os registros
7 . .. Coordenadoria Financeira .
Divergéncias ao contador para nova conferéncia.
Fechamento e - Concluir o fechamento, emitir os balancetes e gerar os
8 Contabilidade o .
Balancetes documentos contabeis e a matriz de saldos.
Transmissdo ao - Transmitir os documentos exigidos e verificar
9 Contabilidade . ;
AUDESP protocolos, criticas e retornos do sistema.
10 Tratamento dos Coordenadoria Financeira / | Corrigir inconsisténcias, retransmitir quando necessario
Retornos Contabilidade e arquivar os protocolos e documentos aceitos.

REGISTROS RESULTANTES

Controles de saldos orgamentdrios e da taxa de administragdo; PPA, LDO e LOA; solicitagdes de suplementagdo ou
realocacdo; planilhas e relatérios do sistema; empenhos e registros contabeis conferidos; balancetes; documentos
contabeis; matriz de saldos; arquivos transmitidos; protocolos, criticas e comprovantes de aceitagdo da AUDESP.
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