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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

1. Objetivo

Estabelecer critérios minimos e procedimentos padronizados para credenciamento, diligéncia,
decisdo, registro e monitoramento de instituicdes financeiras, prestadores de servigos,
fundos/classes de investimento, ativos financeiros e operagGes diretas, de forma proporcional ao
porte e a complexidade da carteira do RPPS.

Este Manual integra o Sistema de Governanca de Investimentos do PIRAPREV e operacionaliza a
Politica de Investimentos (PI) vigente. Seu foco é transformar diretrizes normativas e de governanca
em rotinas executaveis, com evidéncias objetivas e trilha de auditoria.

O Manual adota abordagem baseada em risco e proporcionalidade: quanto maior a complexidade,
iliquidez, risco e materialidade do investimento (ou criticidade do prestador), maior a profundidade
da diligéncia e a frequéncia de revalidacao.

Resultados esperados: (i) universo elegivel de instituicbes e produtos devidamente justificado; (ii)
decisOes reconstituiveis por evidéncias; (iii) reducdo de risco operacional e de conformidade; (iv)
alinhamento entre carteira, passivo e meta atuarial; e (v) prontiddo para fiscalizacdes e auditorias.

e Padronizar entradas e saidas: toda andlise termina em decisdo (aprovar, aprovar com
condicionantes, reprovar, suspender, descredenciar).

e Separar 'checagem documental' de 'analise técnica': ambas sdo obrigatdrias, mas tém evidéncias
e responsaveis distintos.

e Registrar a justificativa de custo-beneficio: custos explicitos e implicitos devem ser comparados
com alternativas equivalentes.

2. Escopo
Aplica-se a:

(i)  credenciamento de instituicdes (administrador fiducidrio, gestor, custodiante,
distribuidor/intermedidrio, corretoras, bancos emissores e demais prestadores relacionados);

(ii) credenciamento/andlise de produtos (fundos/classes e demais instrumentos permitidos); e

(iii) execucdo e registro de operacdes diretas (ex.: titulos publicos e titulos bancarios), em conjunto
com o POP especifico.

Este Manual define o 'como' operacional. Os limites, objetivos e diretrizes de alocacdo permanecem
disciplinados na Politica de Investimentos vigente. O ciclo coberto por este Manual é ponta a ponta,
incluindo: demanda (proposicdo), coleta de informacées, diligéncia e parecer, deliberacdo em alcada,
execucdo (quando aplicavel), registro em sistemas e pastas, monitoramento continuo, revalidacdo e
eventual descredenciamento.

Este Manual se aplica a todos os envolvidos no processo de investimentos do RPPS, incluindo
Unidade Gestora, Comité de Investimentos, Conselho Administrativo (e demais instancias previstas
em regimentos internos), bem como prestadores contratados naquilo que couber (consultoria,
custodiante e administrador fiduciario).
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e Objetos do credenciamento: instituicdes, fundos/classes, ativos financeiros (quando aplicavel) e
operacoes diretas.

e O credenciamento é condicdo necessaria para investir; ndo é condicdo suficiente. Cada alocacdo
exige decisdo especifica e evidéncias proprias.

3. Base normativa e principios

Este Manual foi desenhado para suportar as exigéncias de diligéncia, controles internos,
credenciamento e rastreabilidade requeridas pela Resolucdo CMN n2 5.272/2025 e pela Portaria MTP
n? 1.467/2022, além das exigéncias operacionais minimas do CADPREV e das melhores praticas de
mercado.

e Principios: seguranca, liquidez, rentabilidade, solvéncia, transparéncia, segregacdo de funcdes e
rastreabilidade.

e Diligéncia proporcional: a profundidade da andlise cresce com (a) complexidade do produto, (b)
iliquidez, (c) risco de crédito/mercado, (d) materialidade no patrimdnio, e (e) criticidade do
prestador.

e Trilha de auditoria: toda decisdo deve ser reconstituivel por evidéncias objetivas (documentos,
prints, planilhas, atas, pareceres e registros).

Base normativa (referencial minimo):

e Resolugdo CMN n? 5.272/2025 - regras de aplicacdo dos recursos dos RPPS e enquadramentos
por artigo/inciso.

e Portaria MTP n? 1.467/2022 e orientagdes/rotinas do CADPREV - requisitos operacionais
minimos de credenciamento e registro.

e Normas da CVM aplicaveis a fundos, administradores e gestores (incluindo o arcabouco de
fundos - Resolugdo CVM 175 e correlatas), quando aplicavel ao produto/servico.

e legislacdo e normativos de integridade, PLD/FT e protecdo de dados (LGPD), aplicaveis as
contrapartes e ao RPPS.

Documentos internos correlatos (hierarquia): a Politica de Investimentos define 'o qué' e 'quanto’;
este Manual define 'como'. POPs e modelos de dossié detalham a execugdo e o registro. Regimentos
internos definem algadas e responsabilidades.

Principio de exequibilidade: procedimentos devem ser suficientes para mitigar riscos materiais e

atender as exigéncias de controle externo, sem criar rotinas invidveis para uma estrutura enxuta. A
regra pratica é priorizar evidéncias objetivas, automacgao de checagens e padronizagao de pastas.

4. DefinigOes operacionais

Credenciamento: ato administrativo interno que autoriza instituicdo/produto/ativo a integrar o
universo elegivel do RPPS por prazo determinado, condicionado a manutencdo dos requisitos.
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Diligéncia: conjunto de verificaces documentais, técnicas, reputacionais, operacionais e de risco,
realizadas antes e apds o credenciamento.

Revalidag¢do/recadastramento: revisdo peridédica do credenciamento para confirmar manutencdo
dos requisitos e registrar eventuais mudancas relevantes.

Excecdo: decisdao motivada que desvia de requisito ou fluxo padrdo, com justificativa, mitigadores e
aprovacdo em algada superior.

Etapa 0 (CADPREV): requisitos minimos obrigatdrios de cadastro e evidéncias, sem os quais o
credenciamento ndo prossegue.

Etapa 1 (Pl e conformidade): verificagdo de enquadramento normativo (CMN 5.272), aderéncia as
faixas/limites e controles institucionais minimos da Politica de Investimentos.

Etapa 2 (melhores praticas): aprofundamento qualitativo e quantitativo (QDD e andlise de riscos)
aplicado conforme criticidade.

Materialidade: relevancia do item para o patriménio, fluxo de caixa e risco do RPPS (ex.: percentual
do patrimdnio, concentracao, duration, iliquidez).

Criticidade do prestador: impacto potencial de falha (ex.: custodiante, administrador fiduciario e
gestor sao criticos; prestadores acessdrios podem ser baixa criticidade).

KPI/KRI: indicadores de desempenho (KPI) e de risco (KRI) utilizados para monitoramento e gatilhos
de acgao.

Lista de Acompanhamento (watchlist): instituicdes/produtos com eventos ou métricas que exigem
monitoramento reforcado e possivel agdo corretiva.

Melhor execugdo (best execution): busca da melhor combinagdo de prego, custos, liquidez e risco na
execuc¢do, com evidéncias e comparabilidade.

4.1 Siglas e termos utilizados neste Manual

Nota de redacdo: sempre que um termo em inglés for mantido (por uso comum no mercado), ele é
acompanhado da tradugdo na primeira ocorréncia e aparece no glossario abaixo.

e RACI: Modelo de matriz de responsabilidades (Responsavel, Aprovador, Consultado, Informado).
Neste Manual, a tabela é apresentada em portugués e focada em segregacdo minima.

e PCN/PRD: Planos de Continuidade de Negdcios e Recuperagdo de Desastres (equivalente a
BCP/DRP).

e SLA: Acordo de nivel de servigo (quando aplicavel a prestadores).
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e KRI: Indicador-chave de risco.

e KPI: Indicador-chave de desempenho.

e PU: Preco Unitario (referéncia de negocia¢do/precificacdo).

e LGPD: Lei Geral de Protecao de Dados.

e PLD/FT: Prevencdo a Lavagem de Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo.

e (QDD: Questionario de Due Diligence (diligéncia padronizada).

e ANBIMA: Associagao Brasileira das Entidades dos Mercados Financeiro e de Capitais.

e CVM: Comissdo de Valores Mobiliarios.

e MTP: Ministério do Trabalho e Previdéncia (conforme nomenclatura vigente na Portaria).

e CMN: Conselho Monetério Nacional.

e CADPREV: Sistema CADPREV (Ministério da Previdéncia) utilizado para registros e cadastros do
RPPS.

e PIl: Politica de Investimentos.

e PIRAPREV: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Piracaia.

e RPPS: Regime Préprio de Previdéncia Social.

e NTN: Notas do Tesouro Nacional (familia de titulos publicos federais).

e BDR: Brazilian Depositary Receipt (recibo de depdsito de valores mobilidrios emitido no exterior).

e FIP: Fundo de Investimento em Participagoes.

e Fll: Fundo de Investimento Imobilidrio.

e RV:Renda Variavel.

e RF: Renda Fixa.

e |F: Instituicdao Financeira.

e ETF: Exchange Traded Fund (fundo de indice negociado em bolsa).

e IBOV/IBRX: indices da B3 utilizados como referéncia de renda variavel (Ibovespa e IBrX).

e |IRF-M: indice ANBIMA de titulos publicos prefixados (familia IRF-M).

e IMA: indice de Mercado ANBIMA (familia de indices de renda fixa).

e CNPJ: Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.

e POP: Procedimento Operacional Padronizado.

5. Governanga, papéis e al¢adas

Para viabilizar um processo robusto em uma menor estrutura, adota-se segregacdo minima por
papéis (proposicdo, validagdo, deliberagdo e execucgdo) e a regra dos '4 olhos' para itens criticos.

Legenda de 6rgdos e fungbes (para leitura deste Manual):

e Consultoria de Investimentos (quando contratada): apoio técnico independente (pareceres,
comparativos, riscos e recomendagGes), sem substituir a responsabilidade deciséria dos
colegiados do RPPS.

e Controle Interno/Conformidade: segunda checagem de integridade documental, aderéncia a
normas, riscos e mitigadores; pode ser fungdao formal ou exercida por unidade designada,
conforme estrutura do RPPS.
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e Conselho Fiscal: 6rgdo de fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo da Politica de
Investimentos e dos controles.

e Conselho Administrativo: 6rgdo colegiado deliberativo/homologador, responsavel por aprovar
credenciamentos, limites e excecdes conforme alcadas e registrar decisdes em ata.

e Comité de Investimentos (Comité): colegiado que analisa propostas, consolida parecer técnico,
acompanha riscos/resultado e recomenda deliberacbes ao Conselho competente, conforme
alcadas.

e Gestor de Recursos: responsdvel técnico pela conducdo das andlises e proposicbes de
alocagdo/selecdo, integrante da Unidade Gestora, observado o requisito de certificagdo aplicavel.

e Unidade Gestora (UG): estrutura executiva responsavel por instruir processos, executar
decisdes, registrar no CADPREV (quando aplicavel) e manter o arquivo de evidéncias (Diretoria,
Superintendéncia e/ou Coordenadoria Financeira, conforme organizagao interna).

5.1 Estrutura minima de segregagao e '4 olhos'

O processo deve assegurar, no minimo, as quatro fungées abaixo, ainda que acumuladas por pessoas
diferentes em uma equipe menor:

e Proposicdo: identifica necessidade, seleciona alternativas e relne informacoes.

e Validacdo: confere evidéncias, checa enquadramento e riscos, e aponta pendéncias.

e Deliberacdo: decide em algada (aprovar/reprovar/condicionar), registra motivacdo e direciona
execugao.

e Execucdo e registro: realiza a operacdo (quando aplicavel), registra no CADPREV e arquiva
evidéncias conforme padrao de pastas.

A regra de '4 olhos' implica que itens criticos (credenciamentos, exce¢des, desenquadramentos,
operagbGes diretas e alteragdes materiais de carteira) devem ser revisados por um segundo
responsavel antes da deliberagao ou execugdo.

5.2 Algadas, materialidade e decisdo

As alcadas seguem os regimentos e a Politica de Investimentos. Como regra geral:

e Credenciamento institucional e de produtos: analise técnica pelo Comité de Investimentos, com
deliberacdo em algada conforme criticidade e materialidade.

e Rebalanceamentos taticos dentro das faixas da Pl: podem ser deliberados no Comité, com
registro em ata e justificativa de risco/retorno e liquidez.

e Movimentos que afetem limites, impliqguem exce¢do, aumentem iliquidez ou elevem risco:
exigem deliberacdo em instancia superior prevista em regimento.

A matriz de responsabilidades e segregacdo de funcdes deste Manual (inspirada no modelo RACI)
define papéis sugeridos por atividade e serve como referéncia operacional, ajustavel ao desenho
institucional do PIRAPREV.
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5.3 Integridade, conflitos de interesse e transparéncia

A integridade do processo de investimentos depende de regras claras de conduta e de gestdo de
conflitos. O credenciamento e a selecdo devem ser isentos de incentivos comerciais vedados e
baseados em evidéncias.

e Vedagdo a vantagens indevidas: ndao aceitar beneficios, brindes de valor relevante, viagens ou
gualquer vantagem que possa comprometer a independéncia.

e Transparéncia de remuneracdo: identificar e registrar todas as taxas e custos; declarar

inexisténcia de retrocessbes/rebates ao RPPS quando aplicavel.

e Conflitos e partes relacionadas: declarar vinculos relevantes (pessoais, comerciais ou societarios)
e registrar abstenc¢des em deliberacGes quando necessdrio.

e Canal de denlncias e tratamento de incidentes: registrar e enderecar ocorréncias de forma
tempestiva, com plano de acdo.

5.4 Atas, pareceres e trilha de auditoria

Toda decisdo deve ser motivada e reconstituivel. As evidéncias minimas incluem: checklists (Etapa 0),
parecer técnico (Etapas 1 e 2), comparativos, registros de consulta a bases oficiais, deliberacdo em
ata e comprovagao de arquivamento em pasta padronizada.

Atividade

Instru¢do/Proposi¢do

Revisdo técnica e
conformidade
(22 checagem)

Credenciamento de
instituicao
(prestadores/
contrapartes)

Unidade Gestora (UG) / Gestor
de Recursos: abertura e
instrugdo do processo; coleta
documental; checklist CADPREV;
minuta de parecer.

Controle
Interno/Conformidade
(quando aplicavel) + 22

checagem por
membro do Comité;
consultoria, quando
contratada (parecer
técnico).

Deliberagdo Execugdo/
(algadas) Registro
UG: termo de
Comité de credenciamento;
Investimentos atualizagdo do
(parecer/ rol de
recomendagdo) e credenciados;
Conselho registros no
Administrativo CADPREV
(aprovagdo/ (quando
homologagdo), aplicavel);
conforme algada e | arquivamento e
materialidade. controle de
versodes.

Credenciamento/
cadastro de fundo,
classe ou ativo

Gestor de Recursos / UG:
montagem do dossié do produto
(dados, regulamento, lamina,
custos, liquidez e riscos);
checklist CADPREV (quando
aplicavel).

Consultoria (quando
contratada) + Controle
Interno/
Conformidade + 22
checagem do Comité:
consisténcia técnica,
riscos, custos e
aderéncia a PI.

UG: registro do

Comité de produto como
Investimentos elegivel (lista
(parecer/ interna);
recomendagdo) e arquivamento

Conselho do dossié;
Administrativo vinculagdo a
(aprovagdo/ instituicdes
homologacdo), credenciadas;
conforme algada e controle de
materialidade. validade e
revalidagdo.
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Atividade

Instrugdo/Proposicdo

Revisdo técnica e
conformidade
(22 checagem)

Deliberagao
(algadas)

Execugdo/
Registro

Aplicagdo e resgate
(fundos e demais
ativos via
credenciados)

Superintendéncia/Coordenadori
a Financeira (UG): proposta de
movimentagdo; checagem de

enquadramento; elaboracgdo de

APR e evidéncias.

Controle Interno/
Conformidade e,
quando aplicavel,
Comité (22 checagem):
aderéncia a PI, custos,
prazos, riscos e
materialidade.

Comité e/ou
Conselho
Administrativo
conforme algadas/
materialidade e
regras internas;
registro em ata
quando exigido.

Coordenadoria
Financeira (UG):
execugao e
liquidagao;
registros;
arquivamento;
publicagdo/
disp. no portal
quando
aplicavel.

Operacao direta -
titulos publicos

UG (Gestor de Recursos +
Coordenadoria Financeira):
proposta; cotagdo/precificagdo
(PU referéncia); evidéncia de
melhor execucdo; dossié da
operagao.

Controle Interno/
Conformidade + 22
checagem do Comité:
enquadramento,
riscos (duragao,
liquidez) e
mitigadores; validagao
de documentos.

Comité (parecer)
e Conselho
Administrativo
(aprovagao)
conforme algada/
materialidade;
registro em ata
quando exigido.

Coordenadoria
Financeira (UG):
execucdo/boleta
; liquidagao;
conciliagdo/
custddia;
arquivamento
completo no
dossié e no
CADPREV
quando
aplicavel.

Operacdo direta -
titulos bancarios
(CDB/LF/DPGE etc.,
quando aplicavel)

UG (Gestor de Recursos +
Coordenadoria Financeira):
proposta; cotagdo e
comparagdo; checagem de
rating/limites; dossié da
operagao.

Controle
Interno/Conformidade
+ 22 checagem do
Comité: analise de
crédito, concentragdo,
liquidez e
documentagao;
validacdo de lastro.

Comité (parecer)
e Conselho
Administrativo
(aprovagdo)
conforme algada/
materialidade;
registro em ata
quando exigido.

Coordenadoria
Financeira (UG):
execugao e
liquidagdo;
conciliagdo;
arquivamento;
registros no
CADPREV
qguando
aplicavel.

Monitoramento e
gatilhos (watchlist,

s e eventos)

desenquadramento

UG: coleta de relatérios, fatos
relevantes, indicadores (KPI/KRI)
e compliance; manutengdo da
lista de acompanhamento.

Comité + Controle
Interno/Conformidade
: valida métricas,
avalia causas e
recomendacoes;
prepara plano de agdo
quando necessario.

Comité e/ou
Conselho
Administrativo
quando houver
acdo corretiva
(redugdo,
suspensao,
reenquadramento
, excegdo).

UG: execugdo do
plano de agao;
registro em
ata/relatério;
atualizagdo dos
dossiés e
evidéncias.

Revalidagdo/

credenciados

recadastramento de

UG: abertura do ciclo
(anual/bienal); solicitagdo de
documentos; checagem de
mudangas relevantes e validade
de certiddes.

Controle
Interno/Conformidade
+ Comité: revisdo das
evidéncias; avaliagdo
de continuidade,
performance e riscos;
deliberagdo

Comité (parecer)
e Conselho
Administrativo
quando houver
condicionantes,
suspensao ou
mudanga

recomendada.

material.

UG: emissao de
termo
atualizado;
atualizagdo do
rol;
arquivamento e
controle de
versoes.
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Revisdo técnica e
Atividade Instrugdo/Proposicdo conformidade
(22 checagem)

Deliberagdo Execugdo/
(algadas) Registro

UG: execugdo do

Controle Interno/ Conselho lano
Tratamento de A e Conformidade: valida Administrativo _p !
~ UG/Comité: justificativa formal, R ) monitoramento
excegdes e " aderéncia, riscos (algada superior) e
N mitigadores, prazo e plano de . A a reforgado,
aprovagoes - . . residuais e suficiéncia | Comité (parecer) - .
. acdo; registro das premissas. . s a . registro e
condicionadas de mitigadores; decisdo motivada
o s . encerramento
opinido técnica. e registrada. -
da excegdo.

6. Metodologia de diligéncia (Etapas e Niveis)

A decisdo de credenciamento segue trés etapas cumulativas. Se qualquer etapa reprovar, o
credenciamento ndo prossegue, salvo excecdo formal.

Etapa 0 — Obrigatdrio CADPREV: checagens minimas exigidas nos cadastros.
Etapa 1 — Conformidade regulatéria e Politica de Investimentos: elegibilidade normativa,
compatibilidade com objetivos/limites e requisitos institucionais (governanca, PLD/FT, LGPD,
conflitos, transparéncia de custos).

3. Etapa 2 — Melhores praticas: aprofundamento conforme criticidade (QDD, gestdo de riscos,
continuidade de negdcios, ciberseguranca, qualidade do time, controles de precificacdo
(valuation), etc.).

O pontuagdo (score) serve para priorizar revalidagdes e decisdes de manutenc¢do, ndo para substituir
requisitos obrigatodrios.

6.1 Profundidade da diligéncia por criticidade (Nivel 1 a Nivel 3)

Para manter o processo exequivel, a diligéncia é escalonada em trés niveis. O nivel define o volume
de evidéncias, a necessidade de entrevistas e a frequéncia de revalidacao:

e N1 (baixo risco/alta liquidez): produtos simples e altamente liquidos, com riscos
predominantemente de mercado e transparéncia elevada. Ex.: fundos/Classes de titulos
publicos, ETFs liquidos, operacdes em titulos publicos com precificacdo observavel.

e N2 (risco intermediario): produtos com risco de crédito/derivativos/concentracio moderados
e/ou menor transparéncia, exigindo analise qualitativa adicional e comparativos mais robustos.

e N3 (alto risco/iliquido/estruturado): produtos com lockup, chamadas de capital, valuation por
modelo, concentragdo, estruturas complexas ou baixa transparéncia (ex.: FIPs, certos
multimercados com estratégias complexas, produtos com ativos de emissores privados
relevantes).

A definicdo do nivel considera, cumulativamente: (i) complexidade e iliquidez; (ii) risco de crédito e
gualidade dos emissores; (iii) uso de derivativos/alavancagem; (iv) materialidade (percentual do
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patrimdnio e concentracgdo); e (v) criticidade do prestador envolvido.

6.2 Evidéncias minimas por Etapa
A seguir, o padrdao minimo de evidéncias por Etapa (independente do nivel N1-N3):

e Etapa 0: preenchimento integral dos campos exigidos no CADPREV e checklist correspondente,
com anexacdo/registro das fontes.

e Etapa 1: enquadramento (artigo/inciso), aderéncia a Politica de Investimentos, andlise de
liquidez, custos, principais riscos e mitigadores; parecer conclusivo.

e FEtapa 2: QDD (questionario, entrevista e valida¢Oes), avaliagdo de processos (gestdo, risco,
compliance), continuidade, ciberseguranca (quando aplicavel) e testes de consisténcia do
histérico.

6.3 Niveis de diligéncia (uso e interpretagao)

O pontuacdo (score) consolida dimensdes qualitativas e quantitativas e serve para (i) priorizar
revalidagdes; (ii) classificar o universo elegivel; e (iii) suportar decisdo de manutengdo. Requisitos
obrigatdrios ndo sdo compensaveis por pontuacgdo (score).

A matriz de dimensdes, pesos e evidéncias sugeridas encontra-se na tabela deste Manual.
Recomenda-se: (a) estabelecer nota de corte por nivel (N1-N3); (b) registrar justificativa para
pontuacgGes baixas; e (c) impor condicionantes (ex.: limite de aloca¢do, prazo de revalidagdo mais
curto) quando necessario.

6.4 Diligéncia reforgada (gatilhos N3)

Diligéncia reforcada é obrigatdria quando houver: (i) iliquidez relevante; (ii) risco de crédito privado
com concentracdo; (iii) estrutura fechada (FIP, FIl, fundos com amortiza¢Bes/liquidacdes); (iv)
valuation por modelo; (v) dependéncia de prestadores terceiros criticos (avaliador, administrador de
fundos fechados); ou (vi) investimento no exterior com estruturas complexas.

e Checklist adicional de riscos legais (documentos constitutivos, assembleias, direitos e deveres do
cotista, eventos de default).

e Mapeamento de prestadores e pontos Unicos de falha (custédia, administrador, auditor,
avaliador).

e Testes de liquidez e cenarios de estresse (pior caso plausivel) e plano de saida.

e Revisdo de clausulas de side letters, conflitos e partes relacionadas.

6.5 Fontes de checagem e validagao independente
Sempre que possivel, utilizar fontes independentes e oficiais para validagdo (além de materiais
comerciais): registros da CVM/Bacen/ANBIMA/B3, documentos publicos (regulamento, |dmina, fatos

relevantes), e relatérios do custodiante/consultoria.

As consultas e prints devem ser arquivados no dossié, datados, para permitir auditoria posterior.
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Dimensao Peso Indicadores (exemplos) Evidéncia minima
T . Autorizagdes, sangdes, reputagao, Registros oficiais, declaragdes,
Regulat tegridad 25% ; .
egulatorio € integridade ? conflitos prints e checagens
Capacidade 25% Equipe, processos, segregacao, Organograma, politicas, relatdrios
técnica/operacional ? controles e entrevistas
Riscos e governanca 5% Risco de crédito/mercado/liquidez, Politicas, comités, relatorios,
& ¢ ° compliance, PLD/FT auditoria
Historico e aderéncia de 15% Track record, consisténcia vs Relatorios 24 meses, laminas,
desempenho ? benchmark, perda maxima (drawdown) histéricos
o . L. Tabelas de custos, simulacgdes,
Custo/eficiéncia 10% Taxas, spreads, custos implicitos . ¢
comparativos

7. Credenciamento de instituigoes (prestadores)

O credenciamento institucional organiza o universo elegivel de contrapartes do RPPS. Deve existir
uma pasta/dossié por instituicdo, com evidéncias minimas e registro do termo de credenciamento e
validade.

7.1 Requisitos minimos — Etapa 0 (CADPREV)

e Atos de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido por 6rgao competente.

e Observancia de elevado padrdo ético e auséncia de restricdes verificadas por drgaos
competentes.

e Andlise do histérico de atuagdo da instituicdo e de seus controladores.

e Experiéncia minima de 2 anos.

e Andlise de volume sob gestdo/administracdo, qualificacdo do corpo técnico e segregacdo de
atividades.

e Avaliacdo da aderéncia da rentabilidade aos indicadores e riscos assumidos por fundos sob
gestdo/administracdo (minimo 2 anos).

Esses itens devem ser respondidos no Dossié de Instituigdo Credenciada, com evidéncias anexas.
7.2 Requisitos minimos — Etapa 1 (Pl e controles institucionais)

e Habilitacdo/registros (CVM, Bacen, ANBIMA, B3 e demais, conforme fungdo).

e Governanca e controles internos: compliance, gestdao de riscos, auditoria, politica de conflitos,
politica de voto (quando aplicavel).

e PLD/FT: politica e evidéncia de estrutura; identificacdo de partes relacionadas e beneficiarios
finais quando aplicavel.

e Protec¢do de dados (LGPD) e seguranca da informacgdo: controles minimos e canal de incidentes.

e Transparéncia e custos: tabela de tarifas, taxas e condigbes comerciais, sem praticas vedadas
(retrocessbes/incentivos).

e Continuidade de negdcios (PCN/PRD): planos de continuidade e recuperagdo de desastres, com
testes periddicos (equivalente a BCP/DRP).
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7.2.1 Administrador fiduciario (fundos/Classes)

Avaliar se o administrador fiducidrio possui estrutura compativel com o porte e a complexidade dos
fundos ofertados ao RPPS, incluindo controles de enquadramento, calculo de cotas, atendimento a
cotistas e gestdo de prestadores terceirizados.

e Registros e autorizacdes pertinentes e aderéncia as normas da CVM e ANBIMA quando aplicavel.

e Processos de controle de enquadramento e limites do fundo (pré e pds-trade) e tratamento de
desenquadramentos.

e Politica de gestdo e monitoramento de prestadores (gestores, custodiante, auditor, avaliador).

e Processos de valuation e marcacdo a mercado; tratamento de ativos iliquidos e precos por
modelo.

e SLA de atendimento e relatérios; transparéncia de custos e despesas do fundo.

7.2.2 Gestor de recursos

O credenciamento do gestor foca em capacidade técnica, processo de investimento, gestdo de riscos
e alinhamento de interesses.

e Equipe e estabilidade: experiéncia, turn-over, responsaveis técnicos, politicas de sucessdo e
comités.

e Processo de investimento: gera¢ao de ideias, construgdo de carteira, limites, aprovagao interna e
revisao independente.

e Gestdo de risco: métricas (VaR, estresse, duration, tracking error, limites de crédito), KRIs e agdes
qguando hd violagdo de limites.

e Conformidade e controles (compliance): politica de conflitos, PLD/FT, adequacdo ao perfil
(suitability, quando aplicavel) e auditoria.

e Histdrico e comparabilidade: desempenho em janelas relevantes (minimo 24 meses, quando
aplicavel) e consisténcia vs benchmark e pares.

e Custos e alinhamento: estruturas de taxa, performance fee, high-water mark e eventuais taxas
de saida.

7.2.3 Custodiante e infraestrutura de pds-trade

Como prestador critico, o custodiante deve demonstrar robustez operacional, controles de
conciliacdo, registro, guarda de ativos e reporte.

e Controles de conciliacdo didria (carteira, caixa, proventos, eventos) e tratamento de
divergéncias.

e Processos de eventos corporativos (proventos, amortizacdes, integralizagdes/chamadas) e trilha
de auditoria.

e Planos de continuidade (PCN/PRD) e testes; ciberseguranca e gestdo de acessos.

e Relatdrios padronizados e exportaveis; capacidade de fornecer evidéncias para o CADPREV e
orgdos de controle.
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7.2.4 Distribuidor/intermediario (corretoras e plataformas)

Avaliar integridade, autorizagdo e praticas de execucdo. Para operacOes diretas e negociacdes, o
intermedidrio deve permitir rastreabilidade e evidéncias de melhor execugao.

AutorizagOes e registros; aderéncia a regras de conduta e auséncia de restricdes relevantes.
Rotinas de cotacgado e registro (ordens, propostas, nota de negociacdo, plataforma eletronica).
Gestdo de conflitos e proibicdo de incentivos indevidos; transparéncia de spreads e custos.
Capacidade de operar em ambientes organizados e registrar operagdes conforme exigido.

7.2.5 Bancos emissores (ativos de renda fixa emitidos por IF)

Quando o RPPS investir em ativos emitidos por instituicdes financeiras (ex.: letras e titulos
bancarios), além do intermediario, o emissor deve ser avaliado quanto a solidez, rating e limites de
concentragao.

A

Situacdo cadastral e regulatéria; demonstracoes financeiras e indicadores de solidez.
Classificacdo de risco (rating) e historico de alteracGes; compatibilidade com limites internos e do
segmento.

Condi¢Bes de emissdo (prazo, indexador, garantias quando houver) e registro/depédsito em
sistema competente.

Mapeamento de concentragdo por emissor e setor, considerando materialidade.

7.2.6 Consultoria de investimentos (quando aplicavel)

consultoria, quando contratada, apoia andlise, relatérios e controle de risco, sem substituir

deliberagdes e responsabilidades dos 6rgaos do RPPS.

Independéncia e gestdo de conflitos; transparéncia de remuneracdo e eventuais relagées com
instituicdes do mercado.

Metodologias: risco de mercado/crédito, comparativos de fundos, aprecamento e validacdo de
dados.

Entrega: relatdrios, bases, logs de atualizagédo e capacidade de suporte a auditoria.

7.2.7 Evidéncias minimas do dossié institucional

O dossié institucional deve conter, no minimo: (i) resumo executivo; (ii) checklists (Etapa 0 e Etapa 1);
(iii) evidéncias e prints; (iv) termo de credenciamento com validade; e (v) registro de revalidagdes e
eventos.

7.3 Revalidagao, gatilhos e descredenciamento

o Periodicidade padrao de revalidagao: bienal para gestor, administrador, custodiante e
intermediario, podendo ser antecipada por gatilhos.
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e Gatilhos: mudangca de controle, sancdo relevante, rebaixamento material de rating, falha
operacional recorrente, eventos de PLD/FT, mudanga significativa de equipe-chave, alteragdo
material de politicas, incidentes de seguranca da informacao, descumprimento contratual.

e Descredenciamento: decisdo motivada, com registro, comunicacdo interna e plano de
migracdo/mitigacdo quando necessario.

7.4 Termo de credenciamento, validade e condicionantes

O credenciamento deve ser formalizado por termo, contendo: funcdo credenciada (gestdo,
administracdo, custddia, distribuicdo etc.), servicos autorizados, data de inicio, validade, obrigacGes
de reporte, compromisso com integridade/PLD/FT/LGPD e condicdes para suspensdo ou
cancelamento.

Quando houver pendéncias ndo impeditivas, o credenciamento pode ser concedido com
condicionantes e prazo de saneamento, registrando-se o risco residual e o plano de acdo.

7.5 Lista de Acompanhamento (lista de acompanhamento (watchlist)) e acoes
corretivas

InstituicGes podem ser incluidas em lista de acompanhamento (watchlist) quando houver sinais de
deterioracdo ou eventos relevantes. A lista de acompanhamento (watchlist) implica monitoramento
reforcado e possiveis agdes, como redugdo de exposi¢ao, suspensado de novas aplicagdes ou plano de
migragao.

e Exemplos de motivos: mudanca relevante de equipe, piora persistente de SLAs, aumento de
reclamagdes, sangdes, incidentes de seguranga da informacgao, ou deterioragao de solvéncia do
emissor.

e Acles: solicitar esclarecimentos e evidéncias adicionais; estabelecer prazo de corre¢do; elevar
alcada; documentar decisGes e comunicagdes internas.

8. Credenciamento e analise de fundos/produtos/ativos

O credenciamento de produtos exige dossié especifico do fundo/classe/ativo. O Etapa O (CADPREV)
define o minimo obrigatério, complementado por Etapa 1 e Etapa 2 conforme complexidade.

8.1 Requisitos minimos — Etapa 0 (CADPREV) para fundos/classes

No minimo, a analise deve abordar:

e Andlise do regulamento e documentos do gestor, incluindo riscos das operac¢des previstas.

e Adequacdo de liquidez do produto as necessidades do RPPS.

e Politica de selecdo/alocacdo/diversificacdo e, quando aplicavel, concentragdo.

e Comparacdo de custos, retorno e risco com produtos similares.

e Compatibilidade entre objetivo de retorno, politica do fundo, limite de risco divulgado e
parametro de taxa de performance.
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e Eventos de avaliacdo, amortizacdo e liquidagdo (inclusive antecipada) quando aplicavel.

e Histdrico de performance do gestor e de outros fundos geridos.

e Se houver fundos investidos: confirmag¢dao de aderéncia dos fundos investidos aos requisitos
normativos.

8.2 Etapa 1 - Enquadramento e aderéncia a PI

e Elegibilidade normativa e aderéncia ao segmento permitido.

e Compatibilidade com o fluxo de caixa e compromissos do RPPS (liquidez).

e Coeréncia com objetivos de retorno e limites de risco do RPPS.

e Transparéncia de custos (taxa de administracdo, performance, rebate, despesas do fundo) e
avaliacdo de custo-beneficio.

e Riscos especificos: crédito, derivativos, alavancagem, concentracdo, risco operacional, risco de
contraparte e risco legal.

8.3 Etapa 2 - Diligéncia técnica por segmento (conforme Pl vigente)

A diligéncia técnica aprofunda a analise do produto e da estratégia, com nivel (N1-N3) conforme
criticidade. A classificagdo por segmento segue a Politica de Investimentos e o enquadramento por
artigo/inciso (Art. 7 a 11).

Além dos documentos do fundo/classe (regulamento, lamina, fatos relevantes, demonstracdes e
relatérios), recomenda-se registrar: racional de investimento, riscos predominantes, cendrios de
estresse, comparaveis (pares) e conclusdo com condicionantes.

8.3.1 Segmento Renda Fixa (Art. 7)

Objetivo: preservar capital e prover liquidez, compatibilizando duration e indexadores com o passivo.
A andlise deve evidenciar o racional de risco/retorno, limites e mitigadores.

e Risco de mercado: duration, convexidade, sensibilidade a juros/inflagdo e cendrios de estresse;
aderéncia ao benchmark do segmento.

e Risco de crédito: qualidade dos emissores, limites por emissor/setor, ratings, covenants quando
aplicavel e politica de perdas (default/recovery).

e Liquidez: prazos de resgate, caréncias, cotizacao, e capacidade de resgate em cendrios adversos.

e Custos: taxa de administracdo/performance, despesas do fundo e custos implicitos (spread, giro).

e Operacional: derivativos/alavancagem (se houver), controles de risco, auditoria e processos de
valuation.

8.3.1.1 Art. 79, Inciso | — Fundos/Classes 100% Titulos Publicos
Foco em transparéncia, aderéncia ao benchmark (IMA, IRF-M etc.), controle de duration e custos.
Diligéncia tipicamente N1/N2, salvo estratégias complexas.

8.3.1.2 Art. 79, Inciso Il — Titulos Publicos (Oferta Balcdo) / Operagées diretas
Exige evidéncias de melhor execucao, registro de PU de referéncia e compatibilidade ativo-passivo.
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A execucdo e registro detalhados constam do POP de Operacgdes Diretas.

8.3.1.3 Art. 79, Inciso V — Fundos/Classes RF sem Crédito Privado
Verificar politica de composicao (exposicdo mdéxima a emissores privados, se houver via instrumentos
permitidos), uso de derivativos e sensibilidade a juros.

8.3.1.4 Art. 72, Inciso VI — Ativos RF emitidos por IF
Exigir andlise do emissor (solidez e rating), condigbes de emissdo, registro/depdsito e limites de
concentracdo. Registrar comparacdo de yields/spreads e premissas de risco de liquidez.

8.3.1.5 Art. 72, Inciso VIl — Fundos/Classes Crédito Privado

Diligéncia tipicamente N2/N3. Além dos itens gerais, avaliar: politica de crédito, comités, limites por
rating/setor, metodologia de precificacdo (curvas/spreads), histérico de eventos de crédito e
governanca de reestruturagoes.

e Mapear concentragdo por emissor e por grupo econdmico; registrar exposicdo indireta via
fundos investidos.

e Exigir transparéncia de carteira e critérios de elegibilidade; checar compatibilidade com limites e
rating minimo adotado internamente.

e Validar marcagdo a mercado e fontes de pre¢o; checar tratamento de ativos iliquidos e
impairment.

8.3.2 Segmento Renda Variavel (Art. 8)

Objetivo: capturar prémio de risco de agdes com controle de volatilidade e compatibilidade com a
tolerancia a risco do RPPS. Exige andlise de liquidez, tracking error (quando passivo) e governanga do
gestor.

e Estratégia (ativa vs passiva), universo investivel, limites de concentragdo e rotagdo (turnover).

e Risco: volatilidade, perda maxima (drawdown), estresse, exposi¢do por fatores (setor, tamanho,
valor/crescimento) e, quando aplicavel, derivativos para protecdo (hedge).

e Liquidez: cotizacdo, resgate e impacto de mercado (fundos com baixa liquidez exigem N2/N3).

e Custos: taxas e custos de transa¢ao; comparagao com pares e alternativas (ETFs).

8.3.2.1 Art. 89, Inciso | — Fundos/Classes de A¢des
Exigir consisténcia do processo do gestor, disciplina de risco e comparabilidade com indices
(IBOV/IBRX etc.), além de aderéncia ao mandato.

8.3.2.2 Art. 89, Inciso Il - Fundos/Classes BDR-A¢bes e BDR-ETF

Além da diligéncia de ac¢Ges, registrar riscos de estrutura (BDR), liquidez e exposi¢cdo cambial (mesmo
qguando indiretamente).

8.3.3 Segmento Investimentos no Exterior (Art. 92, Inciso Il)

Objetivo: diversificacdo e reducdo de correlagdo. Diligéncia N2/N3 conforme estrutura e uso de
protecdo (hedge).
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e Risco cambial: politica de protecdo (hedge) (se houver), métricas de exposicdo e cenarios;
impactos na meta atuarial e no curto prazo de liquidez.

e Estrutura do produto: veiculo local, politica de investimento, ativos subjacentes, prestadores e
custodia internacional (quando aplicavel).

e Conformidade: limites do segmento, transparéncia de custos, tributacdo e reporte.

e Risco operacional: prazos de liquidagdo, horarios, feriados e contingéncias.

8.3.4 Segmento Investimentos Estruturados (Art. 10)

Produtos estruturados demandam diligéncia reforgada (N3) quando houver iliquidez, chamadas de
capital, governanca complexa e valuation por modelo.

8.3.4.1 Art. 1092, Inciso | — Fundos/Classes Multimercados
Mapear a estratégia (macro, long & short, crédito, juros, quant etc.), limites de risco, uso de
derivativos e alavancagem. Exigir relatdrios de risco, estresse e governanga de limites.

8.3.4.2 Art. 109, Inciso |, alinea 'b' — Fundos/Classes de Participagdo (FIPs)

Exigir dossié completo do veiculo: regulamento, tese, pipeline, regras de governanga, politica de
valuation, prestadores (administrador, gestor, auditor, avaliador) e regras de chamadas de capital,
amortizacOes e liquidacdo. Registrar andlise de liquidez (prazo do fundo) e plano de saida.

e Governanca: direitos do cotista, comités, qudruns, conflitos e partes relacionadas.

e Valuation: metodologia, frequéncia, auditoria de valor justo e sensibilidade a premissas.

e Riscos legais: responsabilidade, contingéncias e cldusulas de protecao.

e Monitoramento: eventos de capital (calls), distribuicdo, reavaliacGes e relatérios do gestor.

8.3.5 Segmento Investimentos Imobilidrios (Art. 11)

Para fundos imobilidrios, diligéncia deve considerar qualidade dos ativos, riscos de vacancia,
concentracdo, liquidez e governanca do gestor/administrador.

e Carteira: tipo de imdvel/recebiveis, localizagdo, concentracdo por inquilino, prazo de contratos e
mecanismos de reajuste.

e Risco: vacancia, inadimpléncia, alavancagem do fundo, sensibilidade a juros e regras de
distribuicao.

e Liquidez e negociagdo: volume médio, spread e riscos em cendrios de estresse.

e Custos: taxas, despesas e comparagdo com pares (IFIX e similares).

8.4 Subclasses, fundos investidos e 'look-through'
Quando o fundo/classe investe em cotas de outros fundos/classes, ou possui subclasses, é
obrigatdria a andlise de 'look-through' para verificar elegibilidade e aderéncia normativa dos fundos

investidos, bem como a exposicdo indireta a emissores privados, derivativos e concentracao.

e Registrar lista de fundos investidos, percentuais e mandatos, e verificar enquadramento
(artigo/inciso) e limites aplicaveis.
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e Mapear duplicidades de exposi¢cdo (mesmo emissor/setor) para controle de concentracgdo.
e Para estruturas com camadas, aplicar diligéncia reforcada (N3) quando a transparéncia for
limitada.

8.5 Conclusao, condicionantes e evidéncias

A anélise deve terminar com conclusdo objetiva (aprovar/reprovar/condicionar), apontando riscos
relevantes, mitigadores e limites internos (quando aplicavel). Evidéncias devem ser anexadas ao
dossié do produto.

9. Operagoes diretas (titulos publicos e bancarios)

OperacoOes diretas devem observar o POP — Operacbes Diretas de Renda Fixa, contendo pré-trade,
execucdo e pos-trade, registro de evidéncias e campos minimos exigidos pelo CADPREV.

e Obrigatério credenciamento prévio da instituicdo intermediadora/corretora/banco emissor,
conforme aplicavel.

e Registro de compatibilidade ativo-passivo (prazo e taxa) e adequacao a liquidez.

e Best execution: pesquisa de precos, PU de referéncia e documentacdo de negociacao.

Como regra operacional, toda operacdo direta deve conter: (i) justificativa (alocacdo e risco/retorno);
(ii) checagem de enquadramento e limites; (iii) cotagdo comparavel; (iv) documentagdo de execucdo;
(v) conciliagdo e registro; e (vi) arquivamento padronizado.

e Pré-trade: definir objetivo (liquidez, duration, indexador), limites por emissor e prazo, e
necessidade no fluxo de caixa.

e Cotagdo: obter propostas compardveis (mesmas caracteristicas), preferencialmente via
plataformas eletronicas; registrar data/hora e condigdes.

e Execucdo: registrar nota/boleta, taxa/PU, identificacdo do ativo, sistema de registro/depdsito e
dados da contraparte.

e Poés-trade: conciliar com custodiante/administrador, verificar contabilizacdo e aprecamento, e
registrar evidéncias (PU de referéncia, curvas e spreads).

Para titulos bancaérios (ex.: Letras Financeiras), a analise deve registrar: rating do emissor, prémio por
risco (prazo, setor, liquidez), forma de marcagdo (mercado vs custo amortizado quando aplicavel) e

limites de concentragdo por emissor. Divergéncias de aprecamento relevantes devem ser tratadas e
registradas.

10. Monitoramento continuo e reporte

O monitoramento é continuo e documentado. Deve existir rotina mensal de acompanhamento de
carteira e relatérios, além de revalidagdo periddica dos credenciamentos.

10.1 Rotinas e periodicidades minimas

Rotinas minimas recomendadas:
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e Diario/semanal: checagem de posi¢Oes e caixa conforme plataforma de investimentos; checagem
de eventos e desenquadramentos (quando aplicavel).

e Mensal: performance vs benchmark, variagdes de risco (volatilidade, duration, concentragao),
custos e aderéncia as faixas da Pl; reporte ao Comité.

e Trimestral: revisdo de cenarios e premissas (macroeconémicas e de risco), avaliacdo de gestores
e produtos relevantes; decisdes de manutenc¢do/ajuste.

e Anual/Bienal: de credenciamentos e

revalidacdo formal revisdo do universo elegivel;

consolidacdo de evidéncias e atualiza¢do de dossiés.
10.2 Indicadores, gatilhos e plano de acao

O monitoramento deve produzir gatilhos objetivos para acdo, evitando decisdes puramente reativas.
Sugere-se registrar KRIs por segmento (ex.: perda maxima (drawdown), tracking error, duration fora
de banda, concentracdo por emissor, deterioracdo de rating, aumento de iliquidez) e definir
respostas padrao.

e Quando um gatilho é acionado: (i) registrar ocorréncia; (ii) solicitar esclarecimentos; (iii) avaliar
impacto e mitigadores; (iv) decidir acdo (manter, reduzir, suspender novas aplicacGes,
descredenciar) e (v) registrar em ata quando aplicavel.

e Eventos relevantes (san¢Ges, incidentes operacionais, mudancas de gestdo, alteracbes materiais
de regulamento) exigem atualizacdo imediata do dossié e avaliagdo extraordinaria.

Item monitorado Periodicidade Responsavel Gatilhos de agdo Evidéncia
Enquadramento e Mensal Unidade Desenquadramento Relatério de carteira
limites Gestora /limiar + plano de agdo
R Desvio persistente Y.
Desempenho vs . Comité de P y . / Relatdrio de
Mensal/Trimestral . perda maxima
benchmark Investimentos performance
(drawdown)
Risco . Comité de Aumento material de L. .
~ - Mensal/Trimestral . . Relatérios/ratings
(VaR/duragdo/crédito) Investimentos risco
, Unidade Fato relevante, Registro de eventos +
Eventos relevantes Continuo .
Gestora mudanca de equipe ata
Revalidacdo . Comité de . L. Checklist + termo
. ¢ Anual/Bienal . Gatilho ou calendario .
credenciados Investimentos atualizado

11. Registro digital, pastas e retencao

Toda evidéncia de credenciamento, analise, decisdo, execu¢do e monitoramento deve ser arquivada
em ambiente digital padronizado, com controle de versdes, backups e acesso por perfil.

e Padrdo de pastas, nomenclatura e versdes: conforme documento 'Padrdo de Pastas e

Nomenclatura'.

e Retencdo minima recomendada: 10 anos (ou conforme regras internas/orgdos de controle),

preservando trilha de auditoria.

e Controle de acesso: segregacdo por perfis (leitura/escrita) e registro de alterag&es.
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O arquivo digital deve permitir reconstruir a decisdo sem depender de memdria ou de sistemas
externos. Por isso, além dos documentos formais, recomenda-se arquivar evidéncias de checagem
(prints, consultas a bases oficiais, e-mails/encaminhamentos internos) com data e responsavel.

e Regra de completude: nenhum dossié deve ser considerado 'fechado' sem checklist preenchido,
parecer e deliberagdo registrada.

e Metadados minimos: data da evidéncia, fonte, responsavel e versdo do documento.

e Backups: politica de backup e restauracao testada periodicamente; armazenamento redundante
qguando possivel.

e Assinaturas: quando houver termos/pareceres, preferir assinatura eletrbnica e manter
comprovantes no dossié.

12. Tratamento de excegdes e plano de agao

Excecdes sdo admitidas apenas quando justificadas por beneficio comprovavel e mitigadores
robustos, com aprovac¢do em algada superior, registro e prazo de vigéncia.

e Exce¢ao documental: prazo para regularizacdo e justificativa.

e Excecao técnica: parecer fundamentado, incluindo analise de riscos e mitigadores.

e Desenquadramento: plano de agdo com prazos, responsdveis e acompanhamento até
saneamento.

Toda excecdo deve conter, no minimo:

e Objeto e requisito flexibilizado; justificativa objetiva e baseada em evidéncias.

e Analise do risco residual e impacto (financeiro, operacional, reputacional e de conformidade).

e Mitigadores e controles compensatdrios (ex.: limite de exposi¢cdo, prazo menor de revalidagao,
garantias adicionais, dupla checagem).

e Validade da excecdo e condicdo de encerramento (regularizacdo ou desinvestimento).

e Aprovacgdo em alcada e registro em ata quando aplicavel.

ExcecOes recorrentes devem ser tratadas como oportunidade de melhoria do processo: ajustar
checklists, padronizar evidéncias e revisar o desenho operacional para reduzir retrabalho.
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Anexo A — CHECKLIST CADPREV
(Instituigdes Financeiras)

Itens minimos a registrar no credenciamento institucional:

oV .k wnN PR

Atos de registro/autorizacdo de funcionamento expedidos por 6rgdo competente.
Padrido ético e auséncia de restricdes/sancdes relevantes.

Histdrico de atuacdo e de controladores.

Experiéncia minima de 2 anos.

Volume sob gestdo/administracdo, qualificagdo do corpo técnico e segregacao.
Aderéncia de rentabilidade a indicadores e riscos (minimo 2 anos).

Evidéncias minimas recomendadas (além do preenchimento no CADPREV):

Comprovantes de registro/autorizacdo (links/prints datados das bases oficiais) e documentos
societarios basicos (CNPJ, contrato/estatuto e quadro de administradores).

CertidGes e consultas de regularidade (ex.: CNDs aplicaveis, CNDT, sancoes e restricdes em bases
publicas), quando pertinentes a funcao.

Demonstragdes financeiras recentes e indicadores de solidez (quando aplicével, especialmente
para emissores e instituicoes criticas).

Politicas institucionais: compliance, risco, PLD/FT, conflitos, voto (quando aplicavel),
continuidade de negdcios e seguranca da informacao.

Descricdo de servicos, SLAs e contatos oficiais; evidéncias de segregacao de funcoes.

Resumo do histérico e principais fundos sob gestdo/administragdo, com indicadores de
performance/risco em janelas minimas e comparagdo com benchmarks.
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ANEXO B — CHECKLIST CADPREV
(Fundos/Classes)

e Dados basicos (CNPJ, razdo social, segmento, inicio, indice de referéncia, caréncia, prazo de
resgate, taxas, agéncia de risco quando aplicavel).

e Subclasses e fundos investidos (quando houver).

e Andlise minima: regulamento, riscos, liquidez, politica de aloca¢do/diversificacdo, custos vs
similares, taxa de performance, eventos de amortizacdo/liquidagdo, historico do gestor e
aderéncia normativa dos fundos investidos.

Campos minimos (CADPREV) a registrar no cadastro do fundo/classe:

e Dados bdsicos: CNPJ, razao social, segmento e tipo de ativo, data de cadastro e conclusdo do
cadastro.

e Caracteristicas: data de inicio, indice de referéncia, caréncia (se houver), prazo de
resgate/cotizacdo, taxa de administra¢do, taxa de performance e benchmark, valor percentual da
taxa, e agéncia classificadora de risco (quando aplicavel).

e Listagem/negociacdo (quando aplicavel): data de listagem e cédigo de negociagdo.

e Estrutura: existéncia de subclasse e identificagdo; se investe em cotas de outros fundos/classes;
tipo de investidor (geral/qualificado/profissional).

e Emissores privados: declarar se possui ativos de emissores privados como ativo final na carteira
(sim/ndo) e registrar a exposi¢ao relevante.

Resumo da conclusdo da analise (minimos):

e Andlise do regulamento e documentos do fundo/classe e riscos inerentes as operacdes previstas.

e Adequacdo do fundo/classe as necessidades de liquidez do RPPS (prazos, caréncia, resgate,
cotizacdo).

e Adequacgdo da politica de selecdo, alocagdo, diversificacdo e concentragdo de ativos (incluindo
limites internos).

e Comparativos de custo, retorno e risco com fundos/classes similares (pares).

e Compatibilidade entre objetivo de retorno, politica do fundo/classe, limite de risco divulgado
pelo gestor (quando couber) e coeréncia da taxa de performance.

e Hipdteses de eventos de avaliagdo, amortizagdo e liquidacdo (inclusive antecipada), quando
aplicavel.

e Histdrico de performance do gestor e do fundo/classe (e fundos correlatos geridos), em janelas
minimas pertinentes.

e Quando houver fundos investidos: verificacdo de que a carteira dos fundos/classes investidos
atende aos requisitos normativos aplicaveis.

Evidéncias minimas recomendadas:
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e Regulamento e ldmina atualizados; ultimos relatérios/boletins do administrador/gestor; fatos
relevantes quando existirem.

e Composicdo de carteira (quando disponivel), métricas de risco e relatdorios do gestor;
comparadveis e benchmark.

e Planilha/registro de enquadramento (artigo/inciso) e checklists preenchidos; parecer conclusivo
e deliberacgao.
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ANEXO C — CHECKLIST CADPREV
(Operagoes diretas — titulos publicos e bancarios)

e Compatibilidade com prazos e obrigacées do RPPS (ALM / fluxo).

e Identificacdo do ativo, indexador, taxa, datas de emissdo e vencimento, PU de referéncia,
plataforma eletronica, nota de negociacdo e documentos da operagao.

e Sistema de registro e liquidagdo e rating do emissor (para titulos privados).

Campos minimos (CADPREV) e evidéncias - Titulos Publicos:

e Segmento e tipo de ativo; identificacdo do titulo (ex.: LTN, NTN-B, LFT, NTN-F etc.).

e Compatibilidade com prazos e taxas das obrigacdes do RPPS (sim/ndo) e forma de gestdo
(propria/terceirizada).

e Detalhes: indexador, nimero da nota/boleta, taxa de juros da operagdo (%), PU de referéncia,
plataforma eletronica.

e Documentos: nota/boleta, confirmacdo da operacdo, comprovantes de registro/depdsito e
extratos de custddia.

Campos minimos (CADPREV) e evidéncias - Letras/CDBs e titulos bancarios:

e Segmento, tipo e subtipo (CDB, LF, LCI, LCA, RDB etc.), identificacdo do ativo e descricdo.

e (Cddigo de registro e sistema de registro/liquidacdo; data de emissdo, vencimento e prazo de
resgate (em dias), quando aplicavel.

e Indexador e percentual do indexador; taxa de juros da emissao; rentabilidade (pré ou pds).

e Rating do emissor e agéncia de classificacdo; evidéncias de consulta e data.

e Documentos: proposta/cotacdo, nota/boleta, comprovantes de registro/depdsito, extratos de
custédia e conciliacdo poés-trade.
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