Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

CODIGO

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS

CLASSIFICACAO

DESCRITOR

PRAZO DE GUARDA

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO FINAL

OBSERVACOES

01 ADMINISTRACAO GERAL E GOVERNANCA
01.01 ORGANIZACAO INSTITUCIONAL
01.01.01 | Lei de criacdo e altera¢bes do PIRAPREV Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente gg?ﬁ;}ﬂfs constitutivos e estruturantes
01.01.02 | Regimentos Internos Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
01.01.03 | Regulamentos e normas internas Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
Preservar os atos administrativos de carater
01.01.04 | Portarias Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente normativo, organizacional ou que produzam
efeitos relevantes
01.02 PLANEJAMENTO E GESTAO INSTITUCIONAL
01.02.01 | Planejamento estratégico 5 anos 5 anos Guarda permanente
01.02.02 | Plano de acéo e planos institucionais 5 anos 5 anos Guarda permanente
01.02.03 | Relatorios de gestdo e atividades 5 anos 5 anos Guarda permanente
01.02.04 | Relatérios institucionais diversos 5 anos 5 anos Guarda permanente Avahar_ a existéncia ~de informagoes
consolidadas em outros documentos
01.03 CORRESPONDENCIA E EXPEDIENTE
Eliminar somente quando as informacgdes
01.03.01 | Oficios expedidos e recebidos 2 anos 3 anos Eliminagéo ndo possuirem valor permanente e n&o
integrarem processo especifico
01.03.02 Mem_o_rand(_)s € comunicacoes 2 anos 3 anos Eliminacéo
administrativas
Aplicavel as mensagens que constituam
01.03.03 | Correspondéncias eletronicas institucionais 2 anos 3 anos Eliminagéo mero gxpedlente; docume_n_tos com vglc_)r
probatério devem ser classificados na série
correspondente
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01.03.04 | Expedientes administrativos diversos 2 anos 3 anos Eliminacéo Quando ndo Integrarem processo ou serie
documental especifica
02 CONSELHOS E COMITE
02.01 CONSELHO ADMINISTRATIVO, CONSELHO FISCAL E COMITE
02.01.01 Processos de constlt.ulqao e composicao Enquanto vigente 8 anos Guarda permanente Inc!uNem.-se. do~cumentos ~de COﬂStItu.IQ?.O,
dos Conselhos e Comité de Investimentos eleicdol/indicacdo, nomeacao e composicao
Atas das reunides dos Conselhos e Comité Incluem-se atas ordinérias e
02.01.02 . 1 ano 5 anos Guarda permanente S - ~
de Investimentos extraordinarias, com anexos e deliberacdes
02.01.03 Documentos de certificacdo e qualificagio Enquanto vigente 5 anos Eliminaco
dos membros
Justificativas de auséncia, atestados e
02.01.04 | documentos relativos a participacdo dos 1 ano _ Eliminacéo
membros
02.02 ELEICAO E PARTICIPACAO DE REPRESENTANTES
L Incluem-se edital, inscricdes, habilitagdo
Processos eleitorais para escolha de Enquanto ~ Lox ’ !
02.02.01 representantes dos Conselhos mandato vigente 5 anos Guarda permanente votagdo, apuragéo, resultado e
homologacgéo
03 GESTAO PREVIDENCIARIA / BENEFICIOS
03.01 CONCESSAO E MANUTENCAO DE BENEFICIOS
03.01.01 | Processos de concessao de aposentadoria | Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
03.01.02 ?gﬁgssos de concessdo de pensdo por Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
03.01.03 Eé?;;isos de revisdo de aposentadoria e Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
03.01.04 | Processos de abono de permanéncia Enquanto vigente 5 anos Eliminagéo
03.02 CADASTRO E MANUTENCAO DE BENEFICIARIOS
03.02.01 Docu_me_ntos cadastrais de aposentados e Enquanto vigente 5 anos Eliminagéo
pensionistas
03.02.02 Recadasiramento de aposentados e 1 ano 5 anos Eliminacéo
pensionistas
03.02.03 Comprovagdo de vida e atualizagdo 1 ano 5 anos Eliminaco
cadastral
Documentos relativos a habilitacdo e
03.02.04 | manutengéo de dependentes e | Enquanto vigente 5 anos Eliminagéo
beneficiarios
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03.03 CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DOS BENEFICIOS
03.03.01 FOthS .de pagamento de aposentados e 5 anos 10 anos Eliminacéo
pensionistas
03.03.02 Declafqgoes € comprpvantes relativos a 1 ano 5 anos Eliminag&o
beneficios previdenciarios
03.03.03 Comu'nl_cagoes e requerimentos relativos a 2 anos 5 anos Eliminaco
beneficios
03.03.04 | SolicitagbBes de antecipagéo de 13° salario 1 ano 5 anos Eliminagéo
03.03.05 | Cartas de margem consignavel 1 ano 5 anos Eliminagéo
04 COMPENSACAO PREVIDENCIARIA
04.01 OPERACIONALIZACAO DO COMPREV
04.01.01 Processos. de COMPENsacao previdenciaria Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
como Regime Instituidor
Processos de compensacdo previdenciaria .
04.01.02 como Regime de Origem Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
04.01.03 Rquerlmfe,n_tos de compensacao Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
previdenciéria
Documentos comprobatorios e CTCs
04.01.04 | utilizados nos processos de compensacao | Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
previdenciria
04.01.05 Exigencias, complementagges . € Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
documentos apresentados em atendimento
Andlises, decisbes e manifestacdes
04.01.06 | relativas aos requerimentos de | Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
compensacao previdenciéria
04.01.07 Processos de fevisao, recurso e reanalise Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
de compensacéo previdenciaria
04.02 CONTROLE FINANCEIRO DA COMPENSACAO PREVIDENCIARIA
04.02.01 Documento§ relat_lvos aos valqres de 5 anos 10 anos Guarda permanente
compensacéo previdenciaria recebidos
04.02.02 Documento§ relat_lvos aos valores  de 5 anos 10 anos Guarda permanente
compensagao previdencidria pagos
04.02.03 I_Demon_stratlvos, relatorlqs € _contr_qlgs 5 anos 10 anos Guarda permanente
financeiros da compensacéao previdenciaria
04.02.04 | Documentos relativos a glosas, ajustes, | Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
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blogueios e acertos financeiros
04.03 GESTAO E ACOMPANHAMENTO DO COMPREV
Termo de adesdo e documentos de .
04.03.01 habilitagio do PIRAPREV no COMPREV Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
04.03.02 Relatrios Jgerenciais - € '|nd|cadores da 5 anos 10 anos Guarda permanente
compensacao previdenciaria
Comunicagbes, notificagbes e S
04.03.03 correspondéncias relativas ao COMPREV 2 anos 5anos Eliminagao
Documentos de acompanhamento de
04.03.04 | requerimentos e pendéncias do | Enquanto vigente 5 anos Eliminagéo
COMPREV
05 GESTAO ATUARIAL
05.01 AVALIAGCAO E ESTUDOS ATUARIAIS
05.01.01 | Avaliag6es Atuariais 5 anos 10 anos Guarda permanente
05.01.02 | Relatorios das Avaliagbes Atuariais 5 anos 10 anos Guarda permanente
05.01.03 | Nota Técnica Atuarial — NTA Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
05.01.04 | Estudos e pareceres atuariais 5 anos 10 anos Guarda permanente
05.01.05 | Fluxos atuariais e projecdes atuariais 5 anos 10 anos Guarda permanente
05.02 BASE CADASTRAL E HIPOTESES ATUARIAIS
Bases de dados cadastrais, funcionais e
05.02.01 | remuneratdrias utilizadas nas avaliacdes 5 anos 10 anos Eliminagéo
atuariais
05.02.02 Documentos de validacdo, conS|s_tenC|a € 5 anos 10 anos Guarda permanente
tratamento da base cadastral atuarial
05.02.03 | Hipdteses e premissas atuariais Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
05.02.04 Relatpr!os de Analise (Ajas_ Hipoteses 5 anos 10 anos Guarda permanente
Atuariais e estudos de aderéncia
05.03 RESULTADO ATUARIAL E PLANO DE CUSTEIO
Demonstrativo de Resultado da Avaliagdo
05.03.01 Atuarial — DRAA 5 anos 10 anos Guarda permanente
05.03.02 Plano .d? custelo e propostas de alteracéo Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
ou revisdo
05.03.03 | Estudos de impacto financeiro e atuarial 5 anos 10 anos Guarda permanente
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das alteragbes do plano de custeio e
beneficios
05.03.04 Demopstratlvo de Viabilidade do Plano de 5 anos 10 anos Guarda permanente
Custeio — DVP
05.04 ACOMPANHAMENTO DA GESTAO ATUARIAL
05.04.01 R_eIatoeros c_ie acompanhamento  da 5 anos 10 anos Guarda permanente
situacao atuarial
05.04.02 Estudos de acom_panhamento e evolugao 5 anos 10 anos Guarda permanente
do resultado atuarial
Estudos de impacto atuarial de alteracdes
05.04.03 legislativas ou administrativas 5 anos 10 anos Guarda permanente
Documentos de acompanhamento das
05.04.04 | medidas de equacionamento do déficit | Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
atuarial
06 GESTAO DE INVESTIMENTOS
06.01 PLANEJAMENTO E POLITICA DE INVESTIMENTOS
06.01.01 | Politica de Investimentos Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
06.01.02 _D(E)n;cl)sstratlvo da Politica de Investimentos 5 anos 10 anos Guarda permanente
Estudos e documentos que fundamentam Incluem-se estudos de cenarios, estratégias
06.01.03 py f q 5 anos 10 anos Guarda permanente e andlises utilizadas na elaboracdo da
a Politica de Investimentos Politica
06.01.04 iit,\ljldos de Asset Liability Management — 5 anos 10 anos Guarda permanente
06.01.05 Plar_ms d.e contingéncia e estratégias de Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
desinvestimento
06.02 CREDENCIAMENTO E SELECAO DE INSTITUICOES
Processos de credenciamento de
06.02.01 | instituicbes financeiras e fundos de | Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
investimento
06.02.02 Documentos_de_ h_atllllta(;ao N a_ltuallza(;ao Enquanto vigente 5 anos Eliminag&o
cadastral de instituicdes credenciadas
Processos de selecdo e contratacdo de
06.02.03 |nst|ty|(_;oes para - gestao, a_dmlnlstragao, Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
custédia ou servicos relacionados aos
investimentos
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06.03 APLICACAO, RESGATE E MOVIMENTACAO DE RECURSOS
Processos e documentos de andlise e Incluem-se andlises, justificativas e
06.03.01 S . ; 5 anos 10 anos Guarda permanente documentos que fundamentem a decisdo
decisao de investimentos de .
e investimento
06.03.02 ﬁgtgrlzagoes de Aplicagdo e Resgate — 5 anos 10 anos Guarda permanente
06.03.03 Documentos relativos as aplicacdes e 5 anos 10 anos Eliminaco
resgates de recursos
06.03.04 Ordgns, atitorlza_goes e registros de 5 anos 10 anos Eliminaco
movimentacao de investimentos
Documentos relativos a transferéncia, Lo
06.03.05 liquidacéo e custddia de investimentos 5 anos 10 anos Eliminagdo
06.04 ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DOS INVESTIMENTOS
06.04.01 Demo_nstratlvos das AplicacGes € 5 anos 10 anos Guarda permanente
Investimentos dos Recursos — DAIR
06.04.02 Rel_atorlo_s de acompanhamento da carteira 5 anos 10 anos Guarda permanente
de investimentos
06.04.03 Rela_torlos_ de rentabilidade e desempenho 5 anos 10 anos Guarda permanente
dos investimentos
06.04.04 Relatc_mos de risco e enquadramento dos 5 anos 10 anos Guarda permanente
investimentos
06.04.05 Relatorlo_s de acompanhamento da Politica 5 anos 10 anos Guarda permanente
de Investimentos
Documentos relativos a
06.04.06 | desenquadramentos e respectivas | Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
providéncias
07 ARRECADACAO E CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
07.01 APURACAO E ARRECADAGCAO DAS CONTRIBUICOES
Documentos de apuragao das
07.01.01 | contribuicdes previdenciarias dos 5 anos 5 anos Eliminacéo
segurados
07.01.02 Docu_me_nt~os de __ apuragao das 5 anos 5 anos Eliminacéo
contribui¢cdes patronais
Documentos de apuragéo das
07.01.03 | contribuicbes suplementares e aportes 5 anos 5 anos Eliminagéo
para equacionamento do déficit atuarial
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07.01.04 Guias e d~ocumen_tos d.e, _recolhlmento das 5 anos 5 anos Eliminacéo
contribuicdes previdenciérias
Comprovantes de repasse das Lo
07.01.05 contribuicdes e aportes a0 RPPS 5 anos 5 anos Eliminag&o
07.02 CONTROLE E CONCILIAGAO DOS REPASSES
07.02.01 Conc_|I|a90~es € confere_nmas_ - das 5 anos 5 anos Eliminag&o
contribuicdes e repasses previdenciérios
Demonstrativos e controles de
07.02.02 | contribuicdes devidas, arrecadadas e 5 anos 10 anos Guarda permanente
repassadas
Notificagdes e comunicacBes relativas a Lo
07.02.03 diferencas ou atrasos de repasses 2 anos 5anos Eliminacao
07.02.04 Process_osN de cobranga administrativa de Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
contribuicdes e repasses em atraso
07.03 DEMONSTRATIVOS E INFORMACOES PREVIDENCIARIAS
07.03.01 Dem_onstrg:m_/o de Informagdes 5 anos 10 anos Guarda permanente
Previdencidrias e Repasses — DIPR
Documentos e informacdes que Lo
07.03.02 fundamentam o DIPR 5 anos 5 anos Eliminagéo
07.03.03 Comprovantes de transmissdo, recibos e 5 anos 10 anos Guarda permanente
protocolos do DIPR
07.03.04 Demonstraltlvos € reIa_th_los gerenciais de 5 anos 10 anos Guarda permanente
arrecadacao previdenciaria
07.04 PARCELAMENTO DE DEBITOS PREVIDENCIARIOS
07.04.01 Processos de . 'parcelanjento_ . © Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
reparcelamento de débitos previdenciarios
07.04.02 Termos de acordo de parcelamento e Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
reparcelamento
07.04.03 Documentos de acompanhamento e Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
controle dos parcelamentos
07.04.04 Comprpvantes _de pa_gqmento das parcelas 5 anos 10 anos Guarda permanente
de débitos previdenciarios
07.04.05 Processos de revisdo, rescisdo ou quitagao Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
de parcelamentos
07.05 REGULARIZACAO DE CONTRIBUICOES
07.05.01 | Processos de regularizacdo de ‘ Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente

Av. D. Elza Peganha de Godoy, 170 Vila Elza, Piracaia - SP.
11 4036-3231 / 4036-4409 | CNPJ: 10.543.660/0001-72
WWW.piraprev.sp.gov.br | piraprev@piraprev.sp.gov.br

‘ < Pro-Gestao
RPPS

TOTUM

' SPREV




Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

contribuicdes e repasses previdenciarios
07.05.02 Proc_essog’ . de apuragdo de débitos Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
previdenciarios
07.05.03 Notlflca}goeg, € ma}nllfestagoe's relg'tl\./as a 2 anos 5 anos Eliminag&o
regularizacdo de débitos previdenciarios
08 CONTABILIDADE, ORCAMENTO E FINANCAS
08.01 PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
08.01.01 | Plano Plurianual — PPA e alteragcbes Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
08.01.02 Lei de ~D|retr|zes Orcamentarias — LDO e Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
alteracbes
08.01.03 Lei Qrgamentarla Anual - LOA e Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
alteracdes
Propostas e pecas de planejamento Lo
08.01.04 orcamentario 5 anos 5 anos Eliminagéo
08.01.05 Creditos - adicionais € alteragGes 5 anos 10 anos Guarda permanente
orcamentérias
08.01.06 Progranjagao flnange_lra e cronograma de 5 anos 5 anos Eliminaco
execugéo orcamentaria
08.02 EXECUGAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
08.02.01 | Processos de empenho de despesas 5 anos 5 anos Eliminagéo
08.02.02 | Processos de liquidagdo de despesas 5 anos 5 anos Eliminagéo
08.02.03 | Processos de pagamento de despesas 5 anos 5 anos Eliminagéo
08.02.04 | Documentos ~— de  arecadagio e 5 anos 5 anos Eliminacio
recebimento de receitas
08.02.05 | Restos a pagar 5 anos 5 anos Eliminacéo
08.02.06 SuprlmeNntos, adiantamentos e respectivas 5 anos 5 anos Eliminago
prestacdes de contas
08.02.07 ;I_’ransfe_renmas € movimentacoes 5 anos 5 anos Eliminacéo
inanceiras
08.03 CONTABILIDADE E DEMONSTRAGCOES CONTABEIS
08.03.01 | Balancetes contabeis 5 anos 10 anos Guarda permanente
08.03.02 Sr?lljzr;sgos e demonstragGes  contabeis 5 anos 10 anos Guarda permanente
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Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao
08.03.03 Setor PUblico — DCASP 5 anos 10 anos Guarda permanente
08.03.04 Nota§ .expllcatlvas as  demonstraGes 5 anos 10 anos Guarda permanente
contabeis
08.03.05 ReIatonog € d.emons.tratlvos Qe EXecucao 5 anos 10 anos Guarda permanente
orgcamentdria, financeira e patrimonial
08.03.06 Plano de Contas e registros contabeis Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
estruturantes
08.04 GESTAO FINANCEIRA E BANCARIA
08.04.01 | ConciliagBes bancérias 5 anos 5 anos Eliminag&o
Extratos e comprovantes de movimentagao Lo
08.04.02 das contas bancarias 5 anos 5 anos Eliminagéo
08.04.03 Felator!os e controles de disponibilidade 5 anos 10 anos Guarda permanente
inanceira
08.04.04 ?ontroles de fluxo de caixa e programacgéo 5 anos 5 anos Eliminaco
inanceira
08.05 RELATORIOS FISCAIS E DEMONSTRATIVOS DE TRANSPARENCIA
08.05.01 Relatérios flsc_a_ls e de_monstratlvos da Lei 5 anos 10 anos Guarda permanente
de Responsabilidade Fiscal
08.05.02 F_ielator!os de execugdo oramentaria e 5 anos 10 anos Guarda permanente
financeira
Demonstrativos de disponibilidades
08.05.03 | financeiras e aplicagcbes financeiras para 5 anos 10 anos Guarda permanente
fins fiscais
08.05.04 DemonsEratlyos_ € relatorios de 5 anos 10 anos Guarda permanente
transparéncia fiscal
09 LICITAGOES, CONTRATOS E PATRIMONIO
09.01 PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO
09.01.01 | Processos de licitacdo Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
09.01.02 | Processos de dispensa de licitagdo Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
09.01.03 | Processos de inexigibilidade de licitacao Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
09.01.04 | Processos de credenciamento Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
09.01.05 Processo§ de procedimentos auxiliares de Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
contratacdo
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09.02 COMPRAS E ALMOXARIFADO
09.02.01 | Requisi¢Bes e solicitagBes de materiais 2 anos 2 anos Eliminag&o
09.02.02 | Registros de entrada e saida de materiais 5 anos 5 anos Eliminag&o
09.02.03 | Controle de estoque 5 anos 5 anos Eliminag&o
09.02.04 Documer_lt(_)s de recebimento e conferéncia 2 anos 2 anos Eliminacio
de materiais
09.03 PATRIMONIO
09.03.01 | Cadastro e registros de bens permanentes Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
09.03.02 | Termos de responsabilidade patrimonial Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
Processos de transferéncia e
09.03.03 movimentacdo de bens 2 anos 5 anos Guarda permanente
09.03.04 géogssgos de baixa, descarte e alienagao 2 anos 5 anos Guarda permanente
10 GESTAO DE PESSOAS
10.01 VIDA FUNCIONAL
Até o
10.01.01 | Prontuérios funcionais dos servidores desligamento do 10 anos Guarda permanente
servidor
Processos de admissdo e ingresso de . ATE 0
10.01.02 . desligamento do 5 anos Guarda permanente
servidores .
servidor
10.01.03 Proc_essos de exoneragao, demissdo e 1 ano 5 anos Guarda permanente
desligamento
10.02 FREQUENCIA, FERIAS E LICENGAS
Até o
10.02.01 | Registros e controles de frequéncia desligamento do 5 anos Eliminagéo
servidor
Até o
10.02.02 | Processos e requerimentos de férias desligamento do 5 anos Eliminagéo
servidor
Até o
10.02.03 | Processos e requerimentos de licengas desligamento do 5 anos Eliminagéo
servidor
10.02.04 | Documentos relativos & licenga-prémio Até o 5 anos Eliminacéo
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desligamento do
servidor
Controle de periodos aquisitivos e demais . Até o I
10.02.05 . - LU desligamento do 5 anos Eliminacéo
registros de direitos funcionais .
servidor
10.03 REMUNERACAO E FOLHA DE PAGAMENTO
10.03.01 | Folhas de pagamento dos servidores 5 anos 5 anos Guarda permanente
10.03.02 Fichas flnrzmcelras e demonstrativos de 5 anos 5 anos Guarda permanente
remuneracéo
10.03.03 | Documentos de altera¢des remuneratérias 5 anos 5 anos Guarda permanente
10.03.04 Descgntqs, consignagdes e demais 5 anos 5 anos Eliminacéo
ocorréncias em folha
Encargos e obrigacdes decorrentes da Lo
10.03.05 folha de pagamento 5 anos 5 anos Eliminagéo
10.04 DESENVOLVIMENTO E CAPACITACAO
. o Até o
Processos e registros de capacitagcdo e . Lo
10.04.01 treinamento desllgam_ento do 5 anos Eliminag&o
servidor
Certificados e comprovantes de . Até o o
10.04.02 o . desligamento do 5 anos Eliminag&o
capacitagdo dos servidores .
servidor
Processos e documentos relativos a . ATE 0 Lo
10.04.03 IR S desligamento do 5 anos Eliminagéo
certificagBes profissionais .
servidor
Avaliacdes de desempenho e . Até o
10.04.04 . . desligamento do 5 anos Guarda permanente
desenvolvimento funcional .
servidor
10.05 PROCESSOS DISCIPLINARES E RESPONSABILIZACAO
Sindicancias e processos administrativos Até o
10.05.01 discioli P desligamento do 10 anos Guarda permanente
isciplinares .
servidor
Processos de apuracéo de Até o
10.05.02 . . desligamento do 10 anos Guarda permanente
responsabilidade funcional .
servidor
10.05.03 | Penalidades e registros disciplinares . Ate o 10 anos Guarda permanente
desligamento do
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servidor
11 CONTROLE INTERNO, AUDITORIA E CONTROLE EXTERNO
11.01 CONTROLE INTERNO
11.01.01 | Relatérios de controle interno 5 anos 5 anos Guarda permanente
11.01.02 | Auditorias e avalia¢des de controle interno 5 anos 5 anos Guarda permanente
11.01.03 | Recomendacdes e planos de agéo 5 anos 5 anos Guarda permanente
ManifestagBes e respostas decorrentes de
11.01.04 acdes de controle interno 5 anos 5 anos Guarda permanente
11.02 AUDITORIA E FISCALIZAGCAO
11.02.01 | Processos de auditoria e fiscalizagao 5 anos 5 anos Guarda permanente
11.02.02 | Relatérios e pareceres de auditoria 5 anos 5 anos Guarda permanente
11.02.03 | Inspecdes e verificacdes 5 anos 5 anos Guarda permanente
Recomendacgbes, determinagdes e planos
11.02.04 | de acd@o decorrentes de auditorias e 5 anos 5 anos Guarda permanente
fiscalizacdes
11.03 CONTROLE EXTERNO E TRIBUNAL DE CONTAS
11.03.01 If’roi: essos de prestagdo de contas aos 5 anos 10 anos Guarda permanente
orgdos de controle
11.03.02 chumentos e relatérios encaminhados ao 5 anos 10 anos Guarda permanente
Tribunal de Contas
11.03.03 I?lllgen0|as, notificacdes e requisi¢cbes dos Enquanto em 10 anos Guarda permanente
orgdos de controle atendimento
11.03.04 Respostas e manifestagfes perante 6rgaos Enqua_nto em 10 anos Guarda permanente
de controle atendimento
11.03.05 Decises, gcordaos,, Ndetermlnag:oes € 5 anos 10 anos Guarda permanente
recomendacfes dos 6rgdos de controle
11.03.06 Tomadgs de contas e processos de Enquanto em 10 anos Guarda permanente
apuracao de responsabilidade atendimento
12 PRO-GESTAO RPPS
12.01 CERTIFICAC}AO INSTITUCIONAL
Processos de adesdo e certificacdo .
12.01.01 institucional do Pré-Gestio RPPS Enquanto vigente 3 anos Guarda permanente
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12.01.02 PrO(_:_esso~s de pr_e-audltorla, aud_ltgna de EnquantoNem 3 anos Guarda permanente
certificacdo e auditorias de supervisédo execucao
Certificados, termos de concessdo e
12.01.03 | documentos de renovagdo ou alteracéo de | Enquanto vigente 3 anos Guarda permanente
nivel
Planos de acdo para obtengdo, Enquanto em
12.01.04 | manutengdo ou elevacdo do nivel de d = 3 anos Guarda permanente
2 execucao
certificacdo
Documentos comprobatérios do
12.01.05 | atendimento aos requisitos do Pro-Gestao 3 anos 3 anos Guarda permanente
RPPS
13 TRANSPARENCIA, OUVIDORIA E LGPD
13.01 TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO
13.01.01 Ped|dos_ de acesso a informagdo e 1 ano 5 anos Eliminacéo
respectivos processos
13.01.02 Respostas e recursos reIa~1C|onados a 1 ano 5 anos Eliminagéo
pedidos de acesso a informacao
13.01.03 Reglstrqs_ e confroles de pedidos de 1 ano 5 anos Eliminag&o
acesso a informacao
13.01.04 Et?\;:;mentos e registros de transparéncia 1 ano 5 anos Guarda permanente
13.02 OUVIDORIA
13.02.01 | Manifestac¢des de ouvidoria 1 ano 5 anos Eliminacé@o
13.02.02 Respostas e prowder_wma_s decorrentes de 1 ano 5 anos Eliminago
manifestaces de ouvidoria
13.02.03 Relqtorlps e registros consolidados da 1 ano 5 anos Guarda permanente
Ouvidoria
13.03 PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD
Registros e documentos relativos a .
13.03.01 adequacio a LGPD Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
13.03.02 Registros de_ tratamento e prote¢ao de Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
dados pessoais
13.03.03 Sohuta_goes dos_ titulares de dados 5 anos 5 anos Eliminacio
pessoais e respectivas respostas
13.03.04 In(:lden_tes de seguranca envolvendo dados Enquantoﬂ em 10 anos Eliminacio Eliminagdo salvo |np_|dente que dé origem a
pessoais apuracdo processo especifico de relevancia
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juridica/administrativa.
13.03.05 Relat_orlos, a\!allagoe§ e planos de acao Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
relacionados & protecdo de dados pessoais
14 TECNOLOGIA DA INFORMACAO
14.01 SEGURANCA DA INFORMACAO
Politicas, normas e procedimentos de .
14.01.01 seguranca da informacao Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
14.01.02 Documentos r_elatlvos a gestelo € 5 anos 5 anos Eliminacéo
seguranca dos sistemas de informacao
Enguanto em Eliminagdo salvo incidente que dé origem a
14.01.03 | Incidentes de seguranca da informacéo d ~ 10 anos Eliminag&o processo  especifico de  relevancia
apuragao e o .
juridica/administrativa.
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