Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

AVISO DE INTERESSE DE CONTRATAGAO

PROCESSO DE COMPRA N¢ 15/2026 - DISPENSA DE LICITACAO N2 15/2026

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Piracaia — PIRAPREV, em
cumprimento ao disposto no art. 75, § 32 da nova Lei de LicitagBes - Lei Federal n2 14.133/2021, leva
ao conhecimento dos interessados que pretende realizar a Contratacdo de empresa especializada
para fornecimento de licencas de uso, por assinatura anual, de softwares de produtividade e
escritorio da Microsoft, destinadas ao atendimento das necessidades administrativas do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Piracaia — PIRAPREV.

As propostas devem conter as seguintes informacgdes:

) Serem direcionadas ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Piracaia — PIRAPREV - CNPJ n? 10.543.660/0001-72;

) Devera conter o preco unitdrio e global para prestacdo dos servicos;
1)) Prazo de validade da proposta, de no minimo de 60 (sessenta) dias;
V) O pagamento serd efetuado em parcela Unica, em moeda corrente nacional, por

depdsito em conta corrente ou boleto bancdrio da CONTRATADA, em até 10 (dez) dias
Uteis contados do recebimento definitivo das licencas e da apresentacdo da respectiva
nota fiscal/fatura.

A empresa vencedora devera apresentar a seguinte documentagao:

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdao ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - Eireli: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
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1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento

no Pais.

1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,

de 1971.

1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacdo

respectiva.
2. HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.
2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 1943.

2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
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2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Certiddo negativa de faléncia emitida num periodo mdéximo de 60 (sessenta) dias anteriores a
data da apresentacdo da proposta ou plano de recuperacdo aprovado e homologado judicialmente,

com recuperagao ja deferida na forma do art. 58 da Lei n2 11.101/05.
4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. A empresa devera comprovar que possui autorizacdo para comercializacdo das licengas
Microsoft ofertadas, mediante documentacao verificavel emitida pelo fabricante ou por distribuidor
autorizado, ou consulta a plataforma oficial, que demonstre sua habilitacdo no canal de
fornecimento aplicdvel, inclusive como revendedora indireta, permitindo confirmar a regularidade da

comercializagdo das licencas ofertadas.

As certidoes quando ndo tiveram expressamente informado o prazo de validade, terd seu
vencimento considerado de até 180 (cento e oitenta) dias contados da data de sua emissdo.

N3o serdo aceitos protocolos referentes a solicitacdo feitas as reparticGes competentes quanto aos
documentos acima mencionados, nem cdpias ilegiveis sendo que as mesmas deverdo ser

apresentadas devidamente autenticadas.

Os interessados poderdo apresentar propostas através do e-mail: administrativo@piraprev.sp.gov.br,

até o dia 29 de outubro de 2026 as 17h.

Todas as intimac¢des decorrentes dos atos do presente procedimento se dardo exclusivamente por

meio eletrénico, pelo e-mail indicado acima e o enderego de e-mail indicado pela interessada em sua

proposta.
Piracaia, aos 26 de outubro de 2026.
CLAUDIA LEONCIO MARTINS
Superintendente
IPSPMP- PIRAPREV
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO Ne 15/2026
1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 62, XXIII, “a” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de licengas de uso, por assinatura
anual, de softwares de produtividade e escritério da Microsoft, destinadas ao atendimento das
necessidades administrativas do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Piracaia — PIRAPREV, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Item Descricao Quantidade Unidade
Licencas de uso, por assinatura anual, de softwares de .

01 L. S . 09 Licenga
produtividade e escritorio da Microsoft icene

1.2. As licencas deverdo ser originais, regulares e destinadas a utilizacdo institucional, observadas as
condicdes e politicas de licenciamento estabelecidas pelo fabricante.

1.3. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum e continuo nos termos do art. 62, Xlll e
XV, da Lei n? 14.133/2021, por envolver fornecimento de licencas de uso de software com padrdes
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

1.4. O contrato terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de inicio da assinatura
registrada pelo fabricante e disponibilizada ao PIRAPREV, produzindo efeitos, quanto as obrigacGes
de disponibilizagdo e ativagdo (item 5), a partir de sua assinatura.

1.4.1. O contrato poderd ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia
maxima decenal (arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021), desde que: | — a autoridade competente
ateste que as condigdes e os precos permanecem vantajosos; |l — haja dotagdo orgamentdria no
exercicio correspondente; Ill — o valor da contratagdo no exercicio permanec¢a dentro do limite do
art. 75, ll, vigente a época, sem fracionamento (art. 75, §19); e IV — a prorrogagao seja formalizada
antes do término da vigéncia, vedada a renovagdo automatica da assinatura junto ao fabricante sem
a correspondente formalizagao.

1.4.2. A CONTRATADA devera assegurar que a assinatura fornecida esteja configurada para
encerramento ao término do periodo contratado, quando aplicavel a modalidade de licenciamento,
sem renovag¢do automatica ou conversdo para modalidade de extensdo remunerada, salvo mediante
autorizagdo prévia e expressa do PIRAPREV, condicionada a regular formalizacdo da continuidade
contratual.

1.4.2.1. A CONTRATADA devera comprovar, por meio de registro no ambiente administrativo do
fabricante ou documento equivalente, a data de término da assinatura e a configuragdo prevista para
seu encerramento, por ocasido da ativacdo e, novamente, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias do vencimento. Caso a modalidade contratada n3ao permita o agendamento antecipado do
encerramento, a CONTRATADA deverd informar essa limitacdo e adotar tempestivamente as
providéncias necessarias, mediante orientacdo e autorizacdo do PIRAPREV, para evitar a constituicdo
de obrigacdes financeiras ndo autorizadas.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIII,
alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. Em sintese, a contratacdo visa assegurar o uso regular e atualizado de aplicativos de
produtividade (edicdo de textos, planilhas, apresentacGes e correio eletrénico) nos 09 (nove)
equipamentos utilizados nas atividades administrativas da Autarquia, evitando o uso de programas
sem licenca, os riscos de seguranca a eles associados e a descontinuidade das atividades.

2.1.2. Aindicag¢do da marca Microsoft decorre da necessidade de padronizacdo e de compatibilidade
com plataformas e padrdes ja adotados pela Administracdao conforme justificativa constante do ETP.

2.2. A contratacdo em comento estd prevista no Plano de ContratacGes Anual (PCA) do exercicio de
2026.

2.3. A contratacdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il da Lei Federal n? 14.133/2021, Decreto
Federal n2 12.807, de 29 de dezembro de 2025, e nas demais normas legais e regulamentares
atinentes a matéria.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘c’ da Lei n2 14.133/2021)

3.1. A solugdo consiste na contratagdo, por assinatura anual, de licengas de uso, por usudrio, de
pacote de aplicativos de produtividade da Microsoft, compreendendo as versdes instalaveis, nas
estacGes de trabalho, dos aplicativos de edicdo de textos, planilhas eletronicas, apresentacdes e
correio eletronico (cliente de e-mail), destinadas as atividades administrativas do PIRAPREV, com o
direito de uso das atualiza¢gGes e corre¢des disponibilizadas pelo fabricante durante a vigéncia da
assinatura.

3.1.1. O ciclo de vida da solugdo compreende: (a) disponibilizagdo e ativacdo das licengas no
ambiente do PIRAPREV; (b) instalagdo dos aplicativos nas estagOes de trabalho pela equipe do
PIRAPREV, com orientagdo remota da CONTRATADA quanto a ativagdo; (c) utilizagdo durante a
vigéncia, com acesso as atualizagdes; e (d) renovagdo, mediante prorroga¢do contratual formal, ou
encerramento ao término da assinatura, quando cessa o direito de uso dos aplicativos nos termos do
fabricante, permanecendo os arquivos e documentos produzidos de propriedade do PIRAPREV.

3.1.2. O correio eletronico institucional permanecera hospedado no provedor atualmente contratado
pelo PIRAPREV, devendo o aplicativo de correio eletronico ser compativel com essa hospedagem, na
forma do subitem 4.2.2.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXII, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21)

Considerando a necessidade identificada, a contratacdo devera atender aos seguintes requisitos
minimos:

4.1. Consistir no fornecimento de licencas de uso originais, legitimas e regulares, destinadas a
utilizacdo institucional (categoria comercial ou governamental), em conformidade com as condi¢Oes
de licenciamento do fabricante, observado o disposto no subitem 4.12.

4.2. As licengas deverdo ser de uso por assinatura anual, no modelo por usuario, e contemplar, no
minimo, o direito de instalar e utilizar, nas estacdes de trabalho do PIRAPREV, as versGes completas
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(instalaveis) dos seguintes aplicativos: (a) editor de textos (Word); (b) planilha eletronica (Excel); (c)
editor de apresentag¢des (PowerPoint); e (d) cliente de correio eletrénico e agenda (Outlook).

4.2.1. N3do sao requisitos desta contratacdo a hospedagem de caixas postais, 0 armazenamento em
nuvem, as versoes web dos aplicativos, os aplicativos de banco de dados ou de editoragdo, nem
servicos de colaboragdo ou comunicagdo corporativa. Propostas que ofertem recursos adicionais
serdo aceitas, desde que atendidos todos os requisitos deste item e respeitado o valor maximo de
referéncia, sendo vencedora a de menor prego.

4.2.2. O aplicativo de correio eletronico devera permitir a configuracdo e o uso de contas hospedadas
em provedor externo, por meio dos protocolos padrdo (IMAP e SMTP), de modo a manter a
hospedagem de e-mail atualmente utilizada pelo PIRAPREV.

4.2.3. A proposta comercial devera identificar expressamente a denomina¢do comercial completa da
solucdo ofertada, sua modalidade de licenciamento e, quando disponibilizado pelo fabricante, o
respectivo cédigo de identificacdo do produto (SKU), de modo a permitir a verificacdo da
correspondéncia entre as licengas fornecidas e os requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

4.2.4. A CONTRATADA deverd assegurar que as licencas disponibilizadas correspondam ao produto
efetivamente ofertado e contratado, observadas as condi¢cdes de utilizacdo, o quantitativo e o
periodo de vigéncia previstos neste instrumento.

4.3. Assegurar compatibilidade com os formatos de arquivo de uso corrente na Administracdo
Publica, em especial .docx, .xlsx, .pptx, .pdf (exportacdo) e formatos abertos ODF (.odt, .ods, .odp),
garantindo a cria¢do, edi¢do, compartilhamento e preservagdo dos documentos institucionais,
inclusive daqueles produzidos em versGes anteriores dos aplicativos.

4.4. Ser compativel com a infraestrutura de tecnologia da informagdo existente na Autarquia,
possibilitando sua instalacdo, ativacdo e utilizacdo nos equipamentos destinados ao desenvolvimento
das atividades administrativas.

4.5. Garantir, durante todo o prazo da assinatura, o direito de utilizar as atualizacGes, correcGes de
seguranca e novas versoes dos aplicativos disponibilizadas pelo fabricante, sempre que disponiveis,
sem custo adicional.

4.6. Ser fornecida por empresa autorizada pelo fabricante a comercializar, no territério nacional, as
licencas ofertadas, de modo a assegurar a autenticidade e a regularidade do licenciamento.

4.7. As licencas deverdo ser validas para utilizacdo no territério nacional e atender a legislagdo
aplicavel e as condicbes de licenciamento do fabricante, ndo sendo admitidas licengas obtidas de
forma irregular ou ilicita, nem licencas destinadas exclusivamente a instituicbes de ensino,
estudantes ou uso doméstico/pessoal, versdes de avaliagdo (trial), de demonstracdo ou de revenda
proibida, licengas vinculadas a equipamento especifico ou outras categorias incompativeis com o
perfil do PIRAPREV.

4.8. As interfaces e os recursos disponibilizados aos usuarios deverdo estar disponiveis em idioma
portugués do Brasil (pt-BR), assim como o atendimento de suporte prestado pela CONTRATADA.

4.9. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual. Ndo se considera subcontratacdo a
aquisicdo das licencgas junto ao fabricante ou a distribuidor autorizado, nem a prestacao, pelo préprio
fabricante, dos servicos de ativacdo e gerenciamento da assinatura.
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4.10. Nao sera exigida garantia de execucdo contratual prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133/2021, considerando o reduzido valor da contratacdo, a natureza padronizada do objeto e a
possibilidade de verificacdo da disponibilizacdo e ativacdo das licencas antes do recebimento
definitivo. Entende-se que a exigéncia de garantia, neste caso, poderia representar custos adicionais
desproporcionais aos riscos envolvidos, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA pela
manutencdo da regularidade das licengas durante toda a vigéncia contratual e pela integral execugao
das obrigacdes assumidas.

4.11. As licencas deverdo ser vinculadas a ambiente (tenant) de titularidade do PIRAPREV, cuja
administracao global ficard sob controle do PIRAPREV. Eventual acesso administrativo delegado a
CONTRATADA sera limitado ao estritamente necessario a gestdo da assinatura e ao suporte,
registrado, revogdvel pelo PIRAPREV a qualquer tempo e removido ao término do contrato.

4.12. As licengas deverdo ser fornecidas em conformidade com os termos e condi¢cbes de
licenciamento estabelecidos pelo fabricante, aplicdveis a modalidade contratada, observada a
legislacdo pertinente. A CONTRATADA devera disponibilizar, previamente a formalizacdo contratual,
as informacGes necessdrias a consulta dos respectivos termos, especialmente quanto as condi¢des de
utilizacdo, vigéncia, renovacdo, cancelamento e eventuais obrigacGes financeiras decorrentes da
assinatura.

4.12.1. A aplicagdo dos termos de licenciamento do fabricante ndo afasta as obrigagdes assumidas
pela CONTRATADA perante o PIRAPREV, especialmente quanto a regularidade do fornecimento,
disponibilizagdo das licengas, suporte contratado e cumprimento das demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

4.12.2. Eventual aceite eletronico dos termos de licenciamento do fabricante deverd ser realizado
por representante formalmente autorizado pelo PIRAPREV, apds ciéncia das condicGes aplicaveis e
anadlise de sua compatibilidade com a contratacdo, com o devido registro no processo administrativo.
A CONTRATADA ndo podera manifestar o aceite em nome da Autarquia sem autorizagao expressa.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO (arts. 62, XXIll, alinea “e” e 40, §12, inciso I, da Lei n2
14.133/2021)

5.1. A execucdo do objeto tera inicio apds a assinatura do contrato e a emissdo da nota de
empenho/ordem de fornecimento, mediante a disponibilizacdo e a ativacdo das licencas pela
CONTRATADA.

5.2. A CONTRATADA deverd disponibilizar, em meio eletrénico, as licengas, acessos e demais
informagdes necessdrias a ativacdo e a utilizacdo da solucdo, bem como providenciar, sem custo
adicional, a criagdo e configuragdo inicial do ambiente organizacional Microsoft 365 (tenant) em
nome do PIRAPREV, assegurando a Autarquia o controle de sua administracdo global, conforme
subitem 4.11. Cabera ao PIRAPREV fornecer os dados cadastrais necessarios, a relagdo de usuarios e
indicar o representante responsdvel pelo aceite dos termos do fabricante. A configura¢cdo poderd
utilizar o dominio padrdo disponibilizado pela Microsoft, ndo podendo implicar alteracées nos
registros do dominio institucional ou na hospedagem do correio eletrénico atualmente utilizado,
salvo mediante autorizagdo prévia e expressa do PIRAPREV.

5.3. A disponibilizacdo e a ativagdo das licencas deverdo ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados do recebimento, pela CONTRATADA, da ordem de fornecimento (ou nota de
empenho), que serd emitida apds a assinatura do contrato e conterd a relagdo dos usuarios. A
contagem do prazo ficard suspensa somente pelo periodo de atraso comprovadamente imputavel ao
PIRAPREV no fornecimento das informacGes necessdrias ou no aceite dos termos do fabricante.
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5.4. As licencas deverdo permanecer disponiveis para utilizacao durante todo o periodo de vigéncia
contratual, observadas as condi¢Ges e limitacGes estabelecidas pelo fabricante.

5.5. Durante a vigéncia contratual, a CONTRATADA prestard suporte ao PIRAPREV quanto a
disponibilizacdo, ativacdo, regularidade e gerenciamento da assinatura e das licengas, por e-mail e
telefone, em dias Uteis, das 8h as 17h, em lingua portuguesa, com resposta inicial em até 01 (um) dia
util e regularizagao das falhas de fornecimento ou ativacdo sob sua responsabilidade em até 05
(cinco) dias uteis, contados da abertura do chamado. Nas ocorréncias dependentes do fabricante, a
CONTRATADA devera acompanhar o atendimento e informar ao PIRAPREV as providéncias adotadas.

5.5.1. O suporte técnico ao uso dos aplicativos sera prestado pelo fabricante, pelos canais oficiais,
conforme as condi¢Bes da assinatura, cabendo a CONTRATADA orientar o PIRAPREV quanto ao seu
acionamento e prestar orientacdo remota quanto a instalacdo e a ativacao.

5.6. O recebimento do objeto observara o seguinte:

5.6.1. Recebimento provisdrio: em até 02 (dois) dias Uteis apds a disponibilizacdo das licengas, o
fiscal técnico verificara, por meio do ambiente administrativo oficial do fabricante ou documentacao
eletronica equivalente, a efetiva disponibilizacdo das 09 (nove) licencgas contratadas, a identificacdo
comercial do produto, a modalidade de licenciamento, o prazo de vigéncia da assinatura, as
respectivas datas de inicio e término e a disponibilidade dos aplicativos previstos no subitem 4.2,
observada a correspondéncia com a proposta comercial aceita.

5.6.1.1. Para fins de verificacdo da funcionalidade da solugdo, deverd ser realizado teste de
atribuicdo de licenca a usudrio autorizado pelo PIRAPREV e, em estacdo de trabalho compativel, de
instalagdo ou ativagdo dos aplicativos contratados, com orientagdo remota da CONTRATADA quando
necessaria, sem prejuizo das responsabilidades estabelecidas no subitem 3.1.1 deste Termo de
Referéncia.

5.6.2. Recebimento definitivo: em até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento provisério, o gestor do
contrato ou servidor designado, mediante termo detalhado, atestard o cumprimento das exigéncias
contratuais.

5.6.3. Constatada irregularidade, a CONTRATADA sera notificada a regulariza-la no prazo fixado pelo
fiscal, ndo inferior a 02 (dois) dias Uteis, ficando suspensa a contagem dos prazos de recebimento e
de pagamento.

5.6.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela manutencdo da
regularidade das licengas durante toda a vigéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial;

6.2. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

FISCALIZACAO

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.
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FISCALIZACAO TECNICA

6.4. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ado do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

6.5. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢dao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.6. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.7. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.9. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.10. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
Caso necessario;

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

GESTOR DO CONTRATO

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa;

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdao de que trata o
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art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso;

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.17. As responsabilidades da CONTRATADA incluem:

6.17.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referencia e de
seus anexos, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

6.17.2. Manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execuc¢do do contrato;
6.17.3. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao dos servigos objeto do Contrato;

6.17.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

6.17.5. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos
os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamagdes formuladas;

6.17.6. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo dos servicos pela
CONTRATANTE;

6.17.7. Alocar profissionais com qualificacdo compativel com os servicos a serem executados,
fornecendo os materiais, equipamentos e ferramentas necessarios a adequada execuc¢do das
atividades;

6.17.8. Substituir, regularizar ou reativar, as suas expensas, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
as licengas que apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢ées de quantidade, categoria, prazo ou
ativacao;

6.17.9. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

6.17.10. Paralisar, por determinacdao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

6.17.11. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovac¢do, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do Termo de Referéncia ou
instrumento congénere;

6.17.12. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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6.17.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no aviso de dispensa de
licitagao;

6.17.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.17.15. Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer justificativas de situac¢des
especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do Contrato, por razdes alheias
ao controle da CONTRATADA;

6.17.16. Comunicar a CONTRATANTE quaisquer ocorréncias que impecam, mesmo que
temporariamente, a execugao dos servicos;

6.17.17. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de fiscalizacdo do contrato,
relatérios e outros documentos inerentes a execuc¢do dos servicos;

6.17.18. Sdo de responsabilidade da CONTRATADA os encargos tributdrios e trabalhistas, de seguro
de acidentes, impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas
referentes aos servigos executados por seus empregados, decorrentes da presente avenca, isentando
o CONTRATANTE de quaisquer responsabilidades, inclusive por danos contra terceiros;

6.17.19. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execug¢do dos servigos, quando couber,
nos termos das legislacées em vigor;

6.17.20. Abster-se de veicular publicidade acerca do contrato, salvo mediante prévia autorizacdo da
CONTRATANTE;

6.17.21. Estar ciente da Politica de Seguranca da Informacdo e do Cédigo de Etica do PIRAPREV e de
seu conteudo, disponibilizados no site do Piraprev.

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
6.18. S3o obriga¢des da contratante:
6.18.1. Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar sua execugdo;

6.18.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

6.18.3. Encaminhar formalmente as demandas de servigos, de acordo com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

6.18.4. Receber o objeto no prazo, que esteja em conformidade com a proposta aceita e condi¢cGes
estabelecidas no Termo de Referéncia, conforme inspe¢des realizadas;

6.18.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

6.18.6. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo
Contratado, exigindo presteza na execugdo e correcdo das falhas eventualmente detectadas;
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6.18.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condig¢des estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia;

6.18.8. Aplicar ao Contratado as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

6.18.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

6.18.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 10 dias Uteis.

6.18.11. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestacdo dos
Servigos;

6.18.12. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA;

6.18.13. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA os recursos necessarios para
cumprimento do objeto do Contrato;

6.18.14. Proceder com a avaliacdo dos servicos e ateste das respectivas faturas;

6.18.15. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 62, XXII, alinea “g”, da Lei n2 14.133/21)

7.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, em moeda corrente nacional, por depdsito em
conta corrente ou boleto bancario da CONTRATADA, em até 10 (dez) dias Uteis contados do
recebimento definitivo das licengcas e da apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura,
correspondendo ao valor integral da assinatura anual.

7.1.1. Nos casos de depdsito em conta corrente, nas Notas Fiscal/Fatura deverdo constar a indicacdo
do banco, agéncia e nimero de conta em que os pagamentos serdo efetuados.

7.1.2. O pagamento em parcela Unica corresponderd ao fornecimento das licengas de uso por
assinatura anual, ficando condicionado a comprovacdo de sua efetiva disponibilizacdo e ativacao,
com direito de utilizacdo pelo periodo integral de 12 (doze) meses, observados os critérios de
recebimento estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.1.2.1. Fica expressamente prevista a possibilidade de pagamento antecipado do valor integral da
assinatura anual, em parcela Unica, nos termos do art. 145, § 12, da Lei n2 14.133/2021, em razdo da
sensivel economia de recursos demonstrada no Estudo Técnico Preliminar (item 7), que comprovou
ser a assinatura anual com pagamento anual mais vantajosa do que a assinatura mensal para o
mesmo plano e o mesmo periodo de utilizacdo.

7.1.2.2. O pagamento integral ndo afastara a responsabilidade da CONTRATADA pela manutencdo da
regularidade e da disponibilidade das licencas durante todo o periodo contratado, ficando
assegurada a CONTRATANTE a adocdo das medidas legais e contratuais cabiveis, inclusive a
restituicdo de valores correspondentes a obriga¢des ndo executadas.
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7.2. O pagamento somente sera autorizado apds o atesto pelo servidor competente, condicionado
este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo ao objeto
efetivamente fornecido e recebido definitivamente.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualguer 6nus para a CONTRATANTE.

7.4. Antes de cada pagamento podera ser verificada a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada.

7.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

7.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7.8. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente.

7.9. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.10. Devera ser observado pela CONTRATADA no ato de geragao da nota fiscal, e do boleto, se for o
caso, o desconto do valor referente ao Imposto de Renda, salvo as hipdteses em que ndo haverd
retencdo, para que a CONTRATANTE, efetue a retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda, nos
termos da IN RFB 1234/2012 e suas alteracGes posteriores.

7.11. Em caso de atraso no pagamento por prazo superior a 30 (trinta) dias, a partir de entdo
incidirdo corre¢do monetdria pelo IPCA/IBGE e juros moratdrios de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados proporcionalmente ao tempo de atraso

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n2
14.133/2021).

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, pelo critério de
MENOR PRECO.

8.2. Previamente a sele¢do do fornecedor, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condi¢Bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca
mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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8.2.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br);

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

8.2.4. Consulta Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.3. Para fins de contratacao, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:
HABILITAGCAO JURIDICA

8.3.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3. No caso de sociedade empresdria ou sociedade limitada unipessoal: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.3.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

8.3.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais.

8.3.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 1971.

8.3.8. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacao respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.3.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.3.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
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Portaria Conjunta n? 1.751, de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.3.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.3.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 1943.

8.3.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

8.3.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.3.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdio mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.3.16. Certiddo negativa de faléncia emitida num periodo maximo de 60 (sessenta) dias anteriores
a data da apresentagdo da proposta ou plano de recuperagdo aprovado e homologado
judicialmente, com recuperacdo ja deferida na forma do art. 58 da Lei n® 11.101/05.

QUALIFICACAO TECNICA

8.3.17. A empresa deverd comprovar que possui autorizagdo para comercializagdo das licengas
Microsoft ofertadas, mediante documentacdo verificavel emitida pelo fabricante ou por distribuidor
autorizado, ou consulta a plataforma oficial, que demonstre sua habilitacgdo no canal de
fornecimento aplicavel, inclusive como revendedora indireta, permitindo confirmar a regularidade
da comercializagdo das licengas ofertadas.

8.4. DA PROPOSTA:

8.4.1. A proposta devera constar de papel timbrado da empresa, contendo dentre outras
informagdes: descricdo do objeto, valor unitario e valor global, Razdao Social, CNPJ, endereco e
telefone comercial, enderego eletrbnico, se houver; e ser datada;

8.4.2. No preco ofertado deverdo estar inclusas, além dos lucros, todas as despesas de custos,
deslocamentos, materiais, mdo de obra, equipamentos, beneficios, tributos, e quaisquer outras
despesas direta ou indiretamente relacionadas com a execugao do objeto deste instrumento.

8.4.3. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, “i” da Lei n. 14.133/2021)

9.1. A estimativa do valor da contratacdo, de acordo Art. 23,§ 19, incisos Il e IV, da Lei 14.133/21,
serd de RS 7.824,24 (sete mil oitocentos e vinte e quatro reais e vinte e quatro centavos), obtida pela
mediana dos precos coletados conforme Documento de Formalizagcdo de Pesquisa de Preco e
Planilha de Pesquisa de Preco, anexos ao processo.
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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Piracaia — PIRAPREV

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIII, alinea j', da Lei n2 14.133/2021)

10.1 Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratacdo do objeto deste Termo serdo
atendidos com dotag¢des do Orcamento de 2026, alocadas ao IPSPMP-PIRAPREV.

Dotacdo orcamentdria: 3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagdo

Piracaia, 15 de outubro de 2026.

Maria Fernanda Rodrigues da Silva
Assistente Administrativo
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